	招聘计划及要求

	岗位名称
	招聘人数
	工作内容
	学历
	专业
	要求
	备注

	综合文秘岗
	2人
	公文管理、会议组织、协调沟通、档案管理等多个方面
	全日制本科及以上学历
	汉语言文学、秘书学
	35周岁以下，具有3年及以上相关岗位工作经历者优先
	薪资：

4500元/月

	市场营销岗
	2人
	市场调研、目标市场选择、产品开发、定价、销售渠道选择、客户关系管理等
	全日制本科及以上学历
	市场营销、房地产开发与管理、工商管理
	35周岁以下，具有3年及以上相关岗位工作经历者优先
	薪资：

3500元/月+提成
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