附件1：湘潭仲裁委员会秘书处招聘岗位计划表
	岗位
	岗位代码
	人数
	性别
	招聘方式
	资格条件
	岗位职责
	工资待遇

	
	
	
	
	
	专业
	最低学历学位要求
	资格证书
	年龄
	
	

	仲裁秘书1
	G1
	1
	男
	公开招聘
	本科为法学类，研究生为法学硕士或法律硕士
	研究生硕士
	法律职业资格证书A证
	30周岁以下
	1、负责组织、推动和管理仲裁程序，协助仲裁庭处理案件，负责仲裁庭审记录和案件整理工作；2、负责仲裁法律制度的宣传、推广工作；3、负责仲裁法律理论与实务研究工作；4、其他与仲裁案件相关的工作以及完成交办的其他工作任务。
	综合收入8-10万元/年·人

	仲裁秘书2
	G2
	1
	女
	
	
	
	
	
	
	

	涉外仲裁秘书
	G3
	1
	不限
	公开招聘
	本科为法语专业，研究生为法学硕士或法律硕士
	研究生硕士
	无
	35周岁以下
	1、办理涉外仲裁案件；2、根据仲裁案件的需要，联系当事人和涉外仲裁员，具备口语交流能力；3、其他要求与仲裁秘书岗位相同。
	综合收入10-12万元/年·人


注：年龄在35周岁以下是指1988年10月28日以后出生；30周岁以下是指1993年10月28日以后出生。


