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附件：招聘岗位职责与任职要求

序号 岗位 需求
人数 工作职责 任职要求

1 工艺技术岗 2

主要负责污水处理工艺过
程巡检、参数监控、工艺
调整等，负责生产工艺、
环保等监督管理工作，负
责相关数据分析的报表填
写报送，确保生产工艺达
标，生产质量可控。

1.年龄 40 周岁及以下，环境科学与
工程、给排水、化学等相关专业；
2.本科及以上学历，有 1 年及以上
相关工作经验可放宽专业限制；或
大专及以上学历，有 1 年及以上相
关工作经验，若具有 2 年及以上相
关工作经验的可放宽专业限制，具
有技术职称者优先；
3.具有扎实的水处理专业理论知
识；
4.能熟练使用计算机及相关办公软
件；
5.具有较强的责任心，良好的沟通
及团队合作精神。

2 检测技术岗 2

负责各水质检测工作，严
格执行有关标准、规程、
规范，正确填写原始记录，
及时进行数据处理，确保
检测结果准确可靠；负责
实验室检测仪器设备运行
管理工作；负责定期对实
验室报表统计、 数据归
档，实验室物资核对等工
作。

1.年龄 40 周岁及以下，本科及以上
学历，化学、化工与制药、环境科
学与工程、给排水等相关专业；
2.本科及以上学历，有 1 年及以上
相关工作经验可放宽专业限制；或
大专及以上学历，有 1 年及以上相
关工作经验，若具有 2 年及以上相
关工作经验的可放宽专业限制，具
有技术职称者优先；
3.熟练掌握常用监测仪器的使用，
熟悉检测实验的操作方法；
4.身体健康，品德端正，具有较强
的责任心、良好的沟通能力及团队
合作精神。

3 设备技术岗 2

负责设备、电气、自控管
理工作，组织设备设施的
维护、大修和更新改造工
作，负责设备设施的备品
备件管理工作，确保设备
设施满足生产需要，完好
率达标等工作。

1.年龄 40 周岁及以下，机械、电气、
自动化、能源动力、电子信息、计
算机类等相关专业；
2.本科及以上学历，有 1 年及以上
相关工作经验可放宽专业限制；或
大专及以上学历，有 1 年及以上相
关工作经验，若具有 2 年及以上相
关工作经验的可放宽专业限制，具
有技术职称者优先；
3.具有扎实的电气、机械、自控、
计算机网络工程专业理论知识；
4.熟练掌握 CAD软件操作；
5.身体健康，品德端正，具有较强
的责任心、良好的沟通能力及团队
合作精神。
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序号 岗位 需求
人数 工作职责 任职要求

4 行政事务岗 1

负责行政收文、公文写作、
考勤、绩效考核管理、后
勤事务、人力资源等相关
工作；负责各类报表及统
计等工作；负责档案收集、
整理等工作；负责协助领
导对外协调工作。

1.年龄 40 周岁及以下，公共管理
类、工商管理类、政治学类、社会
学类、经济学类、金融学类、中国
语言文学类、新闻传播学类等相关
专业；
2.本科及以上学历，有 1 年及以上
相关工作经验可放宽专业限制；或
大专及以上学历，有 1 年及以上相
关工作经验，若具有 2 年及以上相
关工作经验的可放宽专业限制；
3.能熟练使用办公软件；
4.具有较强的责任心，良好的沟通
及团队合作精神。

5 项目管理岗 1

负责组织公司各项项目建
设计划、项目进度考核、
项目建设过程中文件管
理，负责项目施工方案的
审核，施工质量控制和管
理，施工安全管理、竣工
验收等工作。

1.年龄 40 周岁及以下，土建、工程、
电气、机械、自动化等相关专业；
2.本科及以上学历，有 1 年及以上
相关工作经验可放宽专业限制；或
大专及以上学历，有 1 年及以上相
关工作经验，若具有 2 年及以上相
关工作经验的可放宽专业限制；
3.具有扎实的专业理论知识。能熟
练使用办公软件；
4.具有较强的责任心，良好的沟通
能力、协调能力及团队合作精神。

6 设备维修岗 1

按照部门下达的维修保养
计划，做好管辖设备的日
常保养、维护、维修工作，
保障设备正常运行。

1.年龄 40 周岁及以下，大专及以上
学历，电气、机械、自动化等相关
专业，有 1 年及以上相关工作经验
可放宽专业限制，退役军人优先；
2.能熟练使用设备维修工具、量具、
检测仪器仪表，掌握通用零部件及
设备的维护检修工艺，能够运用专
业技能解决实际问题；
3.具有较强的学习能力和动手操作
能力；
4.具有较强的责任心，良好的沟通
及团队合作精神。

7 生产运行岗 5

负责厂区污水处理设备的
巡检工作，按操作规程进
行设备运行操作，负责厂
区化验工作，做好运行记
录，配合做好全厂所有设
备、仪表维护保养工作，
及时发现生产中的安全、
工艺、设备、设施等问题，
确保生产正常运行。

1.年龄 40 周岁及以下，大专及以上
学历，环境工程、化学、化工、电
气、机械、自动化、计算机、工程
等相关专业，有 1 年及以上相关工
作经验可放宽专业限制，退役军人
优先；
2.身体健康，无职业禁忌症，能适
应倒班方式；
3.有较强的学习能力和动手操作能
力；
4.具有较强的责任心，良好的沟通
及团队合作精神。

合计 14 /


