	附件：
淄博市保安服务有限公司2024年招聘计划表

	公司
	岗位
	需求
人数
	岗位职责
	任职资格条件和要求
	备注

	淄博市保安服务有限公司
	财务岗
	2
	1.负责公司日常的账务处理工作，按月编制公司各类会计报表，提供财务信息；
2.负责财务部原始凭证的审核、记账、结账，确保会计核算的真实性与准确性； 
3.负责财务管理部对外各种报表的填报与上报工作； 
4.负责公司每月的纳税申报、统计月报、工商年检等工作；
[bookmark: _GoBack]5.负责公司财务流程的改进，并根据需要提供相关资料；
	1.本科及以上学历，并取得相应的学位证书。会计学、财务管理相关专业，具有相关行业执业资格、中级及以上职称或具有相关工作经验者优先考虑。
2.年龄35周岁以下；
3.具有三年及以上财会相关工作经验，熟悉企业财务管理、预算管理、会计核算、内控内审等工作；
4.具备扎实的财税知识，熟悉财务软件，能够独立完成公司会计核算、会计报表的处理；
5.具有较强的风险管理能力，能够识别和评估企业面临的各种风险，并提出有效的控制措施；
6.具备良好的财务分析能力，能够对企业的财务状况进行分析和预测，提供有价值的财务报告和建议。
	

	
	物业总监
	1
	1.负责所管理项目日常事务管理工作，制定并实施物业管理计划及方案；
2.对各区域进行定期巡视检查工作，做好现场监督与协调工作；
3.建立各项管理制度和标准规范，并组织落实执行。
	1.本科及以上学历，不限专业；
2.年龄35周岁以下（特别优秀的，年龄可适当放宽）
3.五年以上物业管理工作经验，且三年以上物业公司高级管理人员履职经历；具有新旧小区管理工作经验；
4.具有注册物业管理师证优先考虑；
5.素质要求有较强的沟通协调能力、抗压能力和责任心、良好的团队合作精神、优秀的职业素养和职业道德、有创业精神、具有创新精神和开拓意识。
	

	注：应聘人员年龄要求为35周岁以下（1988年6月30日后出生）。



