附表1
娄底市行政审批服务局政务大厅前台受理人员
（劳务派遣）招聘岗位设置表

	岗位名称
	招聘计划
	岗位职责描述
	岗位要求

	
	
	
	最低学历
	专业
	年龄
	性别
	工作能力

	前台综合受理人员
	3名
	政务大厅窗口

综合受理
	大学
专科
	专业不限
	35周岁以下
	男女不限
	熟练掌握计算机办公操作，具有较强的文字语言组织、表达和协调能力。




