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2023年秋季惠山高新区（洛社镇）编外工作人员招录岗位职责与任职资格情况表
序号 部门 岗位 人数 岗位职责 年龄要求 学历要求 专业要求 其他资格条件和说明

1 党政办公室
“双一流”院
校毕业生定

向岗 1
1 从事综合协调、文字

撰写等相关工作。
35周岁以下

全日制本
科及以上

中 文 文 秘
类、法律类、
社会政治类

1、适合男性；
2、限“双一流”院校全日制本科以上毕业生，取得
相应学位，在校期间担任过校学生会职务，中共党
员优先；
3、具有政府或者国企相关工作经验者，可放宽条
件要求。

2 行政审批局
“双一流”院
校毕业生定

向岗 2
1

从事综合协调、文字
撰写、审批服务相关
工作。

35周岁以下
全日制本
科及以上 不限

1、限“双一流”院校全日制本科以上毕业生，取得
相应学位，在校期间担任过校学生会职务，中共党
员优先
2、具有政府或者国企相关工作经验者，可放宽条
件要求。

3 经济发展局
“双一流”院
校毕业生定

向岗 3
1

从事经济运行、综合
协调、行业管理、企
业对接等相关工作。

35周岁以下
全日制本
科及以上

理工类

1、适合男性；
2、限“双一流”院校全日制本科以上毕业生，取得
相应学位，在校期间担任过校学生会职务，中共党
员优先；
3、具有政府或者国企相关工作经验者，可放宽条
件要求。

4 科技局
“双一流”院
校毕业生定

向岗 4
1 从事科技项目跟踪

等相关工作。
35周岁以下

全日制本
科及以上

工商管理

类、法律类

1、限“双一流”院校全日制本科以上毕业生，取得
相应学位，在校期间担任过校学生会职务，中共党
员优先；
2、具有政府或者国企相关工作经验者，可放宽条
件要求。
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序号 部门 岗位 人数 岗位职责 年龄要求 学历要求 专业要求 其他资格条件和说明

5 招商局 招商经理 1

1、负责分析、研究惠山区及惠山
高新区产业现状和发展动态，及时
掌握周边地区产业招商动态，分析
研究国内外招商形势和发展方向，
进行产业调研和分析；
2、负责做好国内外招商机构和专
业服务机构的联络工作，收集、筛
选国内外优质项目信息；
3、积极开展招引项目对接工作，
做好在谈、签约项目的跟踪服务，
协调区相关部门解决项目招引落
户过程中的具体问题；
4、外出访问考察活动和项目跟踪
服务。

35 周岁及
以下（条件
优异者可
放宽至 40
周岁）

全日制本
科及以上

专业不限，
具 有 新 材
料、新能源、
汽 车 专 业
类、航空航
天、自动化
控制类等与
惠山区重点
发展产业相
关的产业专
业知识背景
者优先。

能力/素质要求：
1、富有开拓精神和进取心；
2、具有较强的客户意识和商务谈判能力；
3、具有较强的市场洞察能力、逻辑分析
能力，善于整合各类资源；
4、良好的沟协调通能力、解决问题的能
力，富有团队合作精神。
任职要求：
1、具有 3 年及以上产业招商工作经验，
制造业优先，具备丰富的项目渠道资源；
2、熟练使用 Word、Excel、PPT 等办公软
件；
3、服从岗位安排，能够适应出差工作；
4、熟悉政府招商引资相关流程者、有英
语基础者优先。

6 招商局 招商专员 4

1、负责分析、研究惠山区及惠山
高新区产业现状和发展动态，及时
掌握周边地区产业招商动态，分析
研究国内外招商形势和发展方向，
进行产业调研和分析；
2、负责做好国内外招商机构和专
业服务机构的联络工作，收集、筛
选国内外优质项目信息；
3、积极开展招引项目对接工作，
做好在谈、签约项目的跟踪服务，
协调区相关部门解决项目招引落
户过程中的具体问题；
4、外出访问考察活动和项目跟踪
服务。

35 周岁及
以下（条件
优异者可
放宽至 40
周岁）

全日制本
科及以上

专业不限，
具 有 新 材
料、新能源、
汽 车 专 业
类、航空航
天、自动化
控制类等与
惠山区重点
发展产业相
关的产业专
业知识背景
者优先。

能力/素质要求：
1、富有开拓精神和进取心；
2、具有较强的客户意识和商务谈判能力；
3、具有较强的市场洞察能力、逻辑分析
能力，善于整合各类资源；
4、良好的沟协调通能力、解决问题的能
力，富有团队合作精神。
任职要求：
1、熟练使用 Word、Excel、PPT 等办公软
件；
2、服从岗位安排，能够适应出差工作；
3、熟悉政府招商引资相关流程者、有英
语基础者优先。


