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用人单位注册、招聘信息发布操作流程

一、用人单位注册流程
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（一）登录甘肃人才网（网址：www.gszhaopin.com）总站,选择所在市州分站，例“金昌分站”。
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（二）点击“企业注册”按钮，根据信息内容输入企业相关信息，并上传营业执照、身份证件及介绍信，
等待审核。（如注册过，直接使用用户名及密码登录。）[image: image2.png]&5 HRAAMES 5315 s
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二、用人单位网络职位发布流程
登录甘肃人才网所属分站首页，输入招聘账号进入“企业中心”即可发布招聘信息，具体操作流程如下：
（一）登录甘肃人才网首页左侧的“企业登录”。
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（2） 输入用户名及密码
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（三）进入“企业中心”，点击上方菜单栏“职位管理”按钮，进入职位发布页面，点击右侧橙色“发布职位”按钮

（四）根据页面提示逐条发布职位
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（五）等待审核：网站职位审核员根据相关法律法规审核职位内容合规合法性。

（六）职位管理：职位信息修改、匹配简历、刷新、职位删除等（职位置顶、紧急招聘展示，请根据积分兑换）[image: image10.png]BRESEE

8 =RoR BET AN SANEEES

H+h8)

[*§: —tivig

L EREERR

ETFE7202 lExEEﬁﬁM”E‘E g%@)\ﬁﬁﬁﬁ%
e

Q WEREESER




（七）简历管理：管理/查看已收简历、面试邀请等
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二、用人单位招聘会职位发布流程

（一）登录甘肃人才网首页左侧的“企业登录”

（二）输入用户名及密码

（三）职位发布：

通过网络职位添加“转入招聘会职位库”:如下列1-8步

通过招聘会栏目发布职位：如下列5-8步（第5-6步如图所示直接点击“发布招聘会职位”）

1、进入“企业中心”，点击上方菜单栏的“职位管理”按钮，进入职位发布页面，点击右侧橙色“发布职位”按钮

2、根据页面提示逐条发布职位

3、等待审核：职位审核员根据相关法律法规审核职位内容合规合法性。

4、职位管理：添加“转入招聘会职位库”

5、查看招聘会职位:进入“招聘会”栏目-“招聘会职位库”查看

6、招聘会预定：进入后台管理中心，选择“现场招聘会”/“网络招聘会（网络视频招聘会）”栏目，选择“近期招聘会”，点击“我要参会”进行在线预订展位，等待工作人员审核。

7、招聘会频道职位显示：选择招聘会职位库职位，添加至所参加招聘会


8、返回首页面上方菜单栏“招聘会”检查预订招聘会场次的招聘职位，无误后即完成。 



