
琼海市水务投资运营管理有限公司公开招聘企业专业人员职位表

	序号
	部门
	职位名称
	户籍
	性别
	学历
	专业
名称
	年龄
	人数
	岗位职责
	备注

	1
	项目管理部
	项目管理工程师
	海南
	不限
	本科以上
	项目管理、给水排水
	40岁以下
	1
	[bookmark: _GoBack]1.负责公司项目管理流程的制定及对外沟通协调，保障公司项目正常运转；
2.负责项目立项、报批等前期相关管理工作；
3.负责项目进度管理、质量管理、安全管理，确保项目施工流程合理，质量符合规范要求，安全措施有效可靠；
4.熟悉相关的政策、制度及市场发展与现状，具有一定判断力；
5.负责建立和维护外部关系，与职能部门、外部业务相关部门保持顺畅有效的合作沟通；
6.能够及时应付处理项目开发过程中发生的突发事件，保障项目的顺利推进。
	具有中级以上相关职称人员，年龄及学历可适当放宽。具有五年以上相关工作经验优先录取。

	2
	项目管理部
	项目资料员
	海南
	不限
	本科以上
	建筑工程类专业
	40岁以下
	1
	1.工程各个阶段资料的收集、整理、立卷、归档、保管工作;
2.各类工程信息的收集、传递、反馈，必要时及时向领导汇报等；
3.熟练操作计算机，熟悉档案管理办法，掌握计算机档案管理信息系统；
4.了解设计、施工验收规范和安全生产的法律法规、标准及规范；
5.领导交办的一些其它工作。
	具有三年以上相关工作经验优先录取。



