附件2
[bookmark: _GoBack]网上报名个人端操作手册

一、注册/登录
用户打开浏览器输入www.ixczk.com进入网站。如无账号点击注册>个人会员注册页面，进行注册操作；如已有账号点击右上角登录按钮，可以选择“账号/密码登录”或“验证码登录”。
[image: ]
二、完善简历内容
注册/登录后进入到“我的简历“模块，完善个人基本信息简历部分。
注：其中教育工作经历部分，会根据教育经历和工作性质为“全职/待业”的工作经历进行时间上的连贯性校验；尽量从高中开始，由远及近填写，空档期请在工作经历中选择“待业”
[image: ]
三、投递岗位
1.完善个人基本简历信息后，至网站首页。
[image: 6a5ba9815a46fa3e38affe40e540b0c]
点击自己所要报名的考试名称头图，进入到相对应的考试详情页面。
[image: f87600929d0b8f672109eb06cda6650]
2.找到自己要投递的岗位后，点击“我要报名”按钮，出现所属批次专属简历页面；个人需在此页面确认报名的信息，补充该考试批次所需的资料信息。
[image: ]
3.补充完善信息后点击投递“我要报名”按钮即可投递成功。

四、资格审查
个人投递简历后，如遇被用人单位驳回简历，收到需补充材料的短信通知，需至个人端“资格审查”页面。点击“查看详情”按钮查看需补充的信息。
[image: af69ee9441b877847d49b57f968da47]
点击“重新提交”按钮，按通知内容补充相关材料后重新投递。
[image: ]
五、报名表/准考证打印
1.报名表打印。如用人单位要求提交报名表等相关材料，可至个人端“报名表打印”处下载打印。
[image: cba86ac99e7fe0eae3029c44afcd9da]
2.准考证打印。如收到打印准考证通知，可至个人端“准考证”打印处进行下载打印。
[image: ]
注：准考证及报名表打印建议不使用电脑自带压缩包软件进行打开。
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