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填写说明

1、政审表第1页由拟录用人员本人如实填写，第2页由所涉及到的单位或部门填写。（第一页填写完电子版后打印，第二页由相关单位手写。注意：正反面打印）

2、“姓名”栏中填写户籍登记所用姓名，少数民族干部的姓名用字要固定，不能用同音字代替。

3、“出生年月”要如实填写，不能随意更改。填写时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如：2012.05。

4、“照片”栏，粘贴近期一吋彩色免冠红底照片。
5、“政治面貌”栏填写“中共党员”、“共青团员”、“群众”等；如果为民主党派成员填写“民建”、“九三”等；是民主党派成员又是中共党员或加入多个民主党派的，须如实填写。

6、“民族”栏填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等），不能用简称（如“汉”、“回”、“鲜”、“维”等）。

7、“学历”栏填写最高学历。如：大专、大学、研究生。

8、“籍贯”栏填写祖籍所在地，按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“辽宁大连”、“河北涿州”。直辖市直接填写市名，如“上海”、“重庆”等。

9、“全日制毕业院校及专业”栏填写准确名称，如：河北大学法学院法学专业；没有在职学历的可不填写“在职学历毕业院校及专业”。

10、“现工作单位”及“职务”栏填写现人事关系所在单位及现任的主要职务。现工作单位为事业单位的，职务可填写职员，现工作单位为企业的，职务可填写员工。
11、“身份证号码”栏必须准确填写18位号码。

12、“健康状况”和“婚姻状况”必须分别如实填写基本信息。

13、“学习和工作简历”栏从高等教育阶段填起，无工作简历的只填写学习简历。

简历的时间精确到月（年份用4位数表示，月份用2位数字表示），前后要衔接，不能间断（因病休学、休养、待分配等都要如实填写）。在学校学习的经历，要填××年××月至××年××月在××院校××系××专业学习。如：2009.09—2010.06　在××院校××系××专业学习；工作简历要按照不同时期工作单位变动情况分段填写。在职攻读学历、学位的，应在本简历段后注明；在职攻读学历、学位跨两个及两个以上简历段的，应在该经历结束所在简历段后另一起行注明。如：

2009.12—2010.03    河北大学法学院法学专业学习

2010.03—2012.01    ××××工作

                  （其间：2010.06—2012.07在省委党校函授学院专科班政法专业学习）

14、“家庭成员和主要社会关系”栏，未婚的主要填写：父母姓名、出生年月、政治面目、工作单位（现住址）、职务等基本信息；已婚的填写配偶、子女、父母姓名、出生年月、政治面目、工作单位（现住址）、职务等基本信息。

15、“受奖惩情况”栏，填写在校、工作期间的奖励和记功情况；受过处分的，要填写何年何月因何问题经何单位批准受何种处分。如：2010.03，河北大学“优秀毕业生”。

16、“考试情况”栏必须如实填写相关情况。

17、“体检结果”栏统一填写“合格”。

18、“村（居、社区）或工作单位意见”填写简要评语，负责人签字后加盖公章。

应届大学毕业生报考的，由毕业学校填写，主要内容包括：该同志是否坚持党的基本路线，思想上、政治上是否与党中央保持一致，是否遵守国家的宪法和法律，具有较强的组织纪律性，上进心是否较强及其他方面情况；现在无工作的，由户籍所在地村（居、社区）填写，主要内容包括：该同志是否参与颠覆党和国家活动或参与“法轮功”等邪教组织，是否对国家的法律、法规有抵触行为等内容；现在有工作的，由工作单位填写，主要内容包括：是否遵守国家的宪法和法律，具有较强的组织纪律性，是否工作积极，上进心较强及其他方面情况，该同志是否参与颠覆党和国家活动或参与法轮功等邪教组织，是否因政治、经济和其它问题正在接受审查尚未结论或有结论不适宜党政工作及受处分未终止等内容。

此栏均盖党支部或单位党委（党组）公章。

19、此表为A4纸，反正面打印，不能改变格式，一份纸质版，内容用碳素墨水笔填写或打印。
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