附件1：

杨凌云上农高会产业发展有限公司招聘岗位设置及要求

	办公室综合岗位
	1人
	负责公司党建、行政、文秘、档案、人事、后勤、外联等工作，负责公司企业文化和形象宣传工作。


	1、 具有国家教育行政主管部门认可的本科及以上学历，学士及以上学位，文秘、中文、管理类等相关专业毕业，中共党员；
2、 熟悉企业党务、行政、劳动等法律法规，熟悉政府及国企运作规则；
3、 有一定的公文写作功底；
4、 具有较强的综合协调和组织管理能力，具有高度责任心和良好的服务意识，具有独立处理复杂问题的能力；

5、年龄35周岁及以下。
	具有3年以上办公室管理经验的，同等条件下优先。

	财务岗位


	1人
	1、负责日常会计处理、帐务核算、帐薄登记工作；

2、负责结帐、编制会计报表，安排各项税费的申报事宜;

3、负责银行、财税相关业务办理等。
	1、具有国家教育行政主管部门认可的本科及以上学历，会计学专业；

2、掌握会计电算化实施能力; 熟练掌握主流财务软件的使用方法；

3、年龄40周岁及以下。
	

	信息化运维岗位
	1人
	负责展会、电子商务平台规划、设计、开发等工作；

负责相关平台的运维管理工作；
	1、具有国家教育行政主管部门认可的大专及以上学历，电子商务或信息技术管理专业；

2、具备数据库开发、设计及SQL分析及性能优化能力；

3、具有信息系统在展会业务、电子商务应用及管理的工作能力；

4、年龄35周岁及以下。


	有展会、电子商务平台管理、维护经验者优先。

	短视频及直播运营岗位
	1人
	1、负责短视频账号的日常运营，高效产出目标用户喜欢的热点视频内容，提高用户的关注度和粘性；
2、独立负责多个平台的短视频拍摄、剪辑、后期制作上传及发布，对各平台运营数据分析；
3、负责包括抖音、快手、微博等自媒体平台内容的视频输出。
	1、具有国家教育行政主管部门认可的大专及以上学历，影视、编导、广告、视觉营销等相关专业；

2、有3年以上互联网电商或传媒工作经验；

3、年龄35周岁及以下。
	有主导运营过百万粉丝账号，并能提供相关证明，可免笔试直接进入面试。

	电商运营岗位
	2人
	1、 负责云上农高会平台及跨境电商平台的运营；

2、 负责农产品供应链的构建；
3、 负责农高会相关产品在主流电商平台的运营。
	1、具有国家教育行政主管部门认可的大专及以上学历，不限专业；

2、具有良好的组织、策划、沟通和协调能力，市场意识和开发能力强，熟悉会议、展览等相关业务;

3、年龄35周岁及以下。
	




