
附件1


鹰潭高新区管委会公开招聘聘用人员岗位信息表

	序号
	招聘单位
	招聘人数
	招聘岗位
	招聘条件

	1
	机关事务管理中心
	1
	接待员
	1.20-40周岁，五官端正，身体健康，性格开朗，做事细心，形象气质佳，具有较好的组织协调、人际交往和语言表达能力。
2.能熟练操作计算机，具备较好的文字写作基础；
3.全日制大专及以上学历，会计专业、播音主持专业、旅游管理专业。有操作财政一体化系统经验或从事会计工作满三年以上的优先聘用。

	2
	行政审批局
	2
	税务窗口工作人员（1名）
	1.年龄35周岁以下；
2.要求具有大专文凭以上，财会和文秘专业； 
3.同等条件下具有税务工作经历和会计从业资格证书者优先。

	
	
	
	
企业服务窗口工作人员（1名）
	1.遵守国家宪法和法律，遵守公民职业道德规范，品行端正，有较强的事业心和责任心，能吃苦耐劳，爱岗敬业；
2.大专以上(含大专)学历，专业不限；
3.年龄35周岁以下；
4.身体健康，体貌端正，形象好，气质佳，沟通能力强；
5.懂计算机操作，熟练使用办公软件。

	3
	企业服务中心（龙岗产业园办公室）
	1
	财务会计岗
	1.大专以上学历；
2.年龄35周岁以下，初级会计职称以上；
3.至少一年以上会计工作经验，掌握各项工作流程及统计报表；
4.熟练运用财务软件、表格、文档等办公软件的使用；
5.工作认真负责、吃苦耐劳。

	4
	城市管理综合执法大队
	3
	文员
	1.35周岁以下，男女不限。
2.具备较强文字撰写能力和语音表达能力，能熟练使用计算机办公软件，能吃苦耐劳。
3.遵守国家宪法和法律，遵守公民职业道德规范，品行端正。
4.大专及以上学历，专业不限。

	5
	住房保障中心
	6
	财务岗（1名）
	全日制大专及以上学历，有初级会计证；熟悉政府财务处理程序，熟练财务软件及office办公软件。

	
	
	
	综合岗（3名）
	全日制大专及以上学历，35周岁以下。能熟练操作word、excel等日常办公软件，具备较强的敬业精神和工作责任感，具备较好语言表达能力、沟通协调能力。

	
	
	
	物业管理人员（水电抄表人员）（1名）
	全日制高中及以上学历，45周岁以下。

	
	
	
	工程管理岗（1名）
	全日制本科及以上学历，要求土木工程、建筑、给排水等相关专业，40周岁以下。




