附件3

证明（模板）
兹有×××，身份证号：××××××××××××××××××，自××年×月到××××××（单位）工作，历任×××岗位，××年×月至××年×月负责我单位主要领导讲话、总体工作报告......等综合性文稿和材料的起草工作。该同志在工作中踏实肯干，任劳任怨......。

特此证明。

附：撰写的综合性文稿和材料清单

单位主要负责人：              党委（党组）盖章

                                 年   月   日

联系人：                  联系电话：

注：提供的文稿和材料清单每页均须加盖党委（党组）章。
