附件1：
大唐陕西电力检修承运有限公司一般管理岗位招聘条件
	岗位
名称
	岗位
层级
	招聘人数
	岗位主要职责
	任职条件

	
	
	
	
	基本条件（见公告）,同时具备以下要求。
	岗位要求及其他任职条件

	经营与合同管理
	初级

	1

	1. 负责公司合同日常管理，负责合同起草、法务系统审核及签订，做好合同台账、归档、保管、借阅等管理工作。
2.负责采购管理，根据项目需求做好采购计划、采购文件编制及评审。
3.负责资质、证照日常管理，做好公司营业执照、专业资质的保管、变更、延期、升级，以及各资质系统数据维护；
[bookmark: _GoBack]4.负责注册人员管理，做好注册人员证书管理、继续教育、延续注册，以及各注册人员系统数据维护。
5.配合公司市场开发工作，配合做好投标各项工作，各电子招投标系统维护；
6.完成岗位相关的其他工作及交办的其他工作。
	1.学历要求：大学本科及以上学历。
2.资格要求：中级专业技术职务任职资格。
3.年龄要求：身体健康，40周岁以下，特别优秀的可适当放宽年龄。
4.进入公司系统工作满5年及以上（区域整合单位从进入原公司系统工作时间起计算）。
5. 组织能力和责任心强，有敬业精神，熟悉电子招投标相关业务，熟练运用各种办公软件。
	          
从业经历：熟悉电力生产工作，具有经营管理岗位工作经历，并具有5年以上发电厂市场营销（开发）、技经管理、合同管理、采购管理工作经验。
业务能力：熟悉掌握经营统计、计划、技经等工作标准、程序要求及相关规定；熟悉掌握电力市场政策及相关规定；熟悉掌握电力市场营销、招投标等基本规则和程序；具有较强的文字组织、语言表达及协调沟通能力；具备独立总结、分析写作及统稿能力。
其他条件：特别优秀者可适当放宽条件，取得国家注册监理工程师、一/二级注册建造师资格证书或国家注册安全师资格者优先。


	工程管理（监理工程师）
	中级
	1
	1.负责工程合同的履行，介入掌握工程实际进展，按合同条款及时组建项目管理机构，落实配备项目人员，按合同约定指导项目正常运行，履行合同义务；
2.负责工程日常管理，严格执行公司规定规范化管理项目，做好项目后勤保障、费用报销、工程人员培训取证等日常性工作。
3.负责项目费用控制，严格审核工程项目考勤及费用，严格费用预算的刚性执行，有效控制工程成本；根据工程实际提出调整费用预算申请并办理会签手续。
4.负责工程安全管理，牢固树立“安全第一、以人为本”的安全理念，加强对工程项目安全管理工作的指导，提高项目人员安全意识，确保工程项目安全稳定。
5.完成岗位相关的其他工作及交办的其他工作。
	1.学历要求：工程类大专及以上学历，工程管理、工民建、电力相关专业。
2.资格要求：取得国家注册监理工程师资格证书。
3.年龄要求：身体健康，45周岁以下，特别优秀的可适当放宽年龄。
4.工作经历：电力工程项目总监代表及以上职务的任职经历。
 5. 组织能力和责任心强，有敬业精神，熟悉监理相关业务，熟练运用各种办公软件。
	从业经历：熟悉火力发电厂生产、运行、检修管理，从事5年以上火电机组检修、技改项目或基建工程管理工作。
业务能力：熟悉掌握电力生产及工程建设相关法律法规及政策规定，具有生产或工程管理岗位工作经历，并具备基层企业中层副职以上工作经验，具有较强的文字组织、语言表达及协调沟通能力。
其他条件：特别优秀者可适当放宽条件，如担任过监理项目总监、总代等经历。

	工程管理（监理工程师）
	初级
	1
	1.负责工程合同的履行，介入掌握工程实际进展，按合同条款及时组建项目管理机构，落实配备项目人员，按合同约定指导项目正常运行，履行合同义务；
2.负责工程日常管理，严格执行公司规定规范化管理项目，做好项目后勤保障、费用报销、工程人员培训取证等日常性工作。
3.负责项目费用控制，严格审核工程项目考勤及费用，严格费用预算的刚性执行，有效控制工程成本；根据工程实际提出调整费用预算申请并办理会签手续。
4.负责工程安全管理，牢固树立“安全第一、以人为本”的安全理念，加强对工程项目安全管理工作的指导，提高项目人员安全意识，确保工程项目安全稳定。
5.完成岗位相关的其他工作及交办的其他工作。
	1.学历要求：工程类大专及以上学历，工程管理、工民建、电力工程或相关专业。
2.资格要求：取得国家注册监理工程师资格证书。
3.年龄要求：身体健康，45周岁以下，特别优秀的可适当放宽年龄。
4.工作经历：电力工程监理及以上职务的任职经历。
 5. 组织能力和责任心强，有敬业精神，熟悉监理相关业务，熟练运用各种办公软件。
	从业经历：熟悉火力发电厂生产、运行、检修管理，从事5年以上火电机组检修、技改项目或基建工程管理工作。
业务能力：熟悉掌握电力生产及工程建设相关法律法规及政策规定，具有生产或工程管理岗位工作经历，具有较强的文字组织、语言表达及协调沟通能力。
其他条件：特别优秀者可适当放宽条件，如担任过监理项目总监、总代等经历。




