附件1

河南省慈善联合总会2023年招聘工作人员信息表

	序号
	招聘

职位
	招聘
人数
	专业要求
	主要职责
	其他要求

	1
	办公室工作人员
	1
	汉语言文学、文秘、哲学、新闻学、社会工作
	负责重要文稿、综合性材料等文字材料的起草；负责公文的收、发、督办工作；负责相关会议的组织、记录及会议纪要的起草；负责编发河南慈善简报，编写年度大事记等。
	有较强的文字功底，擅长写作，有相关工作经历者优先；如写作能力强者不受专业限制

	2
	募捐救助部
工作人员
	1
	社会学类、管理学类、政治学类、经济学类
	负责捐赠财产的接收、管理；定向捐赠的实施和监管；捐赠台账、客户档案的建立、更新和完善；各类捐赠信息的汇总、统计；捐赠报告的撰写；参与实施慈善信托工作。
	有较强的文字功底，擅长写作，有相关工作经历者优先 

	3
	项目部工作人员
	1
	经济学类、管理类、社会学类
	负责慈善项目的管理、实施及监测评估；新慈善项目的设计、筹资、管理，并协助做好项目的传播、推广；拓展新的项目合作机构。
	具有良好的团队合作、组织协调、沟通能力，具备一定的文案写作能力

	4
	会员和行业发展部工作人员
	1
	管理类、社会学类、哲学类、政治学类、文史类
	负责会员和志愿者队伍的建设、管理和服务；策划实施行业培训、慈善项目和活动；基层慈善组织的联络，收集、统计全省慈善组织工作信息；根据行业诉求，研究拟定行业标准和发展规划。
	熟悉互联网和公益慈善运营模式，有较强的文字功底，擅长活动和项目的组织策划实施，有一定的工作经验者优先
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