
序号 招聘岗位 岗位类别 人数 年龄 专业 学历/学位 其他条件 联系人及联系方式

1
校园建设处/
综合管理助理

管理 1
30周岁及以下
(1992年4月18
日后出生）

土木类、建筑类、
工程管理专业、会
计学专业、审计学
专业、财务管理专
业等相关专业

本科/学士及以上

1.熟悉国家及地方相关法规、政策；熟悉基建管理流程；熟悉基
建财务、基建审计工作；熟悉合同管理；熟悉档案管理工作；
2.具有一定的文字功底；
3.敬业踏实、认真负责、细心严谨，有良好的职业素质、团队精
神及沟通协调能力。

联系人及联系方式：
戴老师:0571-86735876
邮箱：daisirong@zufe.edu.cn
（个人简历投递邮箱）
http://jsc.zufe.edu.cn/(面
试公告发布网址）

2
工会、妇联/
行政助理

管理 1
35周岁及以下
(1987年4月18
日后出生）

不限 研究生/硕士

1.中共党员，敬业爱岗，乐于奉献，有高度的事业心和责任心；
2.身心健康，能承受较强工作压力，服务意识好，有团队精神； 
3.熟练操作运用常用办公软件，熟悉多媒体技术，具有较强的组
织管理能力和文字功底，工作严谨、细致；
4.热爱高校工会、妇联等群团工作，具有勤恳、踏实的工作作风
和奉献精神。

联系人及联系方式：
陈老师:0571-87557047
邮箱：gh@zufe.edu.cn（个人
简历投递邮箱）
http://gh.zufe.edu.cn/(面试
公告发布网址）

3
后勤服务中心
/行政秘书

管理 1
35周岁及以下
(1987年4月18
日后出生）

不限 本科/学士及以上

1.具有较高的政治素养和理论水平，服务意识强，有高度的事业
心和责任心；
2.具有较强文字功底，熟悉新媒体应用，具备一定的媒体融合发
展素质；
3.具有良好的团队合作精神，较强的组织协调和沟通能力。

联系人及联系方式：
李老师：0571-87557199
邮箱：xxmm@zufe.edu.cn（个
人简历投递邮箱）
http://hq.zufe.edu.cn(面试
公告发布网址)

4
会计学院

/MPAcc学院秘
书

管理 1
35周岁及以下
(1987年4月18
日后出生）

不限 本科/学士及以上

1.敬业爱岗，乐于奉献，工作细心踏实，有高度的事业心和责任
心；
2.身心健康，能承受较强工作压力，服务意识好，有团队精神； 
3.熟悉计算机维护，具有良好的文字表达能力、组织协调和人际
交往能力；
4.能够接受节假日、周末上班。

联系人及联系方式：
张老师:0571-86731922
邮箱：zhangzx@zufe.edu.cn
（个人简历投递邮箱）
https://zjacc.zufe.edu.cn/(
面试公告发布网址）

5
公共管理学院
/行政助理

管理 1
35周岁及以下
(1987年4月18
日后出生）

不限 本科/学士及以上

1.中共党员；
2.本科或研究生阶段曾担任校、院（系）学生干部；
3.具有较好的文字综合能力、组织协调、沟通能力和计算机应用
能力；
4.具有良好的思想政治素质和心理素质，有较强的事业心、责任
感，吃苦耐劳，具有严谨认真的工作态度，具备良好的团队合作
精神。

联系人及联系方式：
韦老师0571-86754707
邮箱：ggxy@zufe.edu.cn
https://ggxy.zufe.edu.cn/(面试公

告发布网址）

6
公共管理学院
/MEM秘书

管理 1
35周岁及以下
(1987年4月18
日后出生）

不限 研究生/硕士

1.本科或研究生阶段曾担任校、院（系）学生干部；
2.具有较好的文字综合能力、组织协调、沟通能力和计算机应用
能力；
3.具有良好的思想政治素质和心理素质，有较强的事业心、责任
感，吃苦耐劳，具有严谨认真的工作态度，具备良好的团队合作
精神。

联系人及联系方式：
韦老师0571-86754707
邮箱：ggxy@zufe.edu.cn
https://ggxy.zufe.edu.cn/(面试公

告发布网址）
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7
外国语学院/
研究院秘书兼
行政秘书

管理 1
30周岁及以下
(1992年4月18
日后出生）

外国语言文学类、
翻译

研究生/硕士

1.敬业爱岗，乐于奉献，工作细心踏实，有高度的事业心和责任
心；
2.身心健康，能承受较强工作压力，服务意识好，有团队精神； 
3.具有较强的计算机应用能力，良好的文字表达能力、组织协调
和人际交往能力。

联系人及联系方式：
施老师:0571-87557153
邮箱：wgy@zufe.edu.cn（个人
简历投递邮箱）
http://info.zufe.edu.cn/(面
试公告发布网址）

8
人文与传播学
院/研究院秘
书兼资料员

管理 1
30周岁及以下
(1992年4月18
日后出生）

中国语言文学类 研究生/硕士

1.中共党员(含中共预备党员）；
2.具有良好的政治素质、道德水平和团队合作精神；
3.具有较强的文字表达能力、组织协调和沟通能力，能承受工作
压力；
4.熟练掌握各类办公软件。
5.有科研管理工作经验者优先考虑。

联系人及联系方式：
查老师:0571-86754693
rwxy@zufe.edu.cn（个人简历
投递邮箱）
https://rwxy.zufe.edu.cn/(
面试公告发布网址）

9
继续教育学院
/培训管理

管理 1
30周岁及以下
(1992年4月18
日后出生）

不限 本科/学士

1.具有良好的政治素质和道德素养，爱岗敬业，责任心强；
2.身心健康，能承受工作压力，服务意识强，具有团队协作精
神；
3.具有较强的文字表达能力、计算机应用能力、组织协调能力；
4.具有相关工作经验者优先考虑。

联系人及联系方式：
刘老师:0571-88923843
邮箱：604797937@qq.com（个
人简历投递邮箱）
http://cce.zufe.edu.cn/(面
试公告发布网址）

10
继续教育学院
/学生管理

管理 1
30周岁及以下
(1992年4月18
日后出生）

不限 本科/学士

1.具有良好的政治素质和道德素养，爱岗敬业，责任心强；
2.身心健康，能承受工作压力，服务意识强，具有团队协作精
神；
3.具有较强的文字表达能力、计算机应用能力、组织协调能力； 
4.本科阶段曾担任校、院（系）主要学生干部，或有学生管理的
工作经历者优先考虑。

联系人及联系方式：
刘老师:0571-88923843
邮箱：604797937@qq.com（个
人简历投递邮箱）
http://cce.zufe.edu.cn/(面
试公告发布网址）

11
继续教育学院
/学籍与信息
系统管理

管理 1
30周岁及以下
(1992年4月18
日后出生）

计算机类、电气信
息类相关专业

本科/学士

1.具有良好的政治素质和道德素养，爱岗敬业，责任心强；
2.身心健康，能承受工作压力，服务意识强，具有较强的的沟通
能力、组织协调能力和团队协作精神；
3.熟悉Windows、Linux等操作系统，具备较强的网络维护和故障
处理能力；
4.具有服务器管理、信息系统维护等工作经验者优先考虑。

联系人及联系方式：
刘老师:0571-88923843
邮箱：604797937@qq.com（个
人简历投递邮箱）
http://cce.zufe.edu.cn/(面
试公告发布网址）

12
继续教育学院
/教学管理

管理 1
30周岁及以下
(1992年4月18
日后出生）

不限 本科/学士

1.具有良好的政治素质和道德素养，爱岗敬业，责任心强；
2.身心健康，能承受工作压力，服务意识强，具有团队协作精
神；
3.具有较强的文字表达能力、计算机应用能力、组织协调能力；
4.具有相关工作经验者优先考虑。

联系人及联系方式：
刘老师:0571-88923843
邮箱：604797937@qq.com（个
人简历投递邮箱）
http://cce.zufe.edu.cn/(面
试公告发布网址）
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