
计算机中文录入测试操作流程

1.考生进行身份核验，签到。
[bookmark: _GoBack]2.考生进入电脑的考试系统，选择好输入法后输入准考证号及姓名，然后进行试听测试；电脑有问题的请举手示意工作人员解决；试听测试不计成绩，仅供考生熟悉考试方式。
3.试听结束后，根据主考官的提示正式进行计算机中文录入测试，考试时间为10分钟。
4.考试期间考生不得说话，以免影响计算机中文录入测试材料的播放效果，遇到任何问题请举手向工作人员示意，属于电脑故障导致无法考试的可安排补考。
5.计算机中文录入测试仅考查文字录入，标点符号无须输入。
6.计算机中文录入测试材料录音播放完毕，则考试结束，考生必须立刻停止输入，点击“完成考试”按钮，否则按作弊处理。
7.考试完毕的考生等候电脑评分；电脑显示考试分数后，考生方可离场。
8.输入法由考生自行选择，目前可选择的输入法有：搜狗五笔、搜狗拼音。ctrl+shift切换输入法。
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