附件3：
 “爱山东”APP教师资格证认定操作手册
第一步：下载“爱山东”APP并实名认证登录
通过应用商店下载爱山东APP，必须由本人实名认证登录后进行后续操作。
[image: ]
第二步：在“爱山东”内搜索“来滨办”
登录后通过爱山东搜索框搜索“来滨办”，点击进入。
[image: ]
第三步：选择申请事项
在“业务办理”页面点击左上角“切换区县”按钮，选择相应的区县，选择相关事项。
[image: ]  [image: ]
第四步：办理事项 
进入预办理页面，点击“立即办理”按钮进入办理页面。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]在办理页面点击“办理”按钮，将所需材料上传。
[image: ]
第五步：文件上传
点击“上传文件”按钮，选择上传方式，材料上传完成后，请点击“签章提交”按钮。
注意：材料上传包括两种方式：
（1）拍照上传：拍摄上传时一定要确保材料的四个边角拍摄在内；
（2）相册上传：如果您的材料已经拍完照，请点击“相册上传”。
上传完成后，请预览所上传的材料，若材料上传不规范，请点击“[image: ]”按钮删除图片，并重新上传。
[image: ][image: ][image: ]
第六步：提交审核
提交所需材料，并填写邮寄地址完成后，请点击“提交审核”按钮。 
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5b60c49fe2d8d8c15f151f7f7593e1c.jpg]
若材料需要补正，将会收到相关短信，同时，可在“来滨办”的“消息中心”页面看到相关消息通知。请根据相关信息再次准备材料。
[image: ]
第七步：审核通过
审核通过后，将会收到短信提示，也可在“个人中心”页面点击“已通过”按钮查看。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9f42fa6cb9c770c06952b2a249f4c0c.jpg] 
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