关于提交个人近三年工作总结的通知

请参加竞聘人员梳理总结个人近三年分管工作和取得的成绩，形成一篇工作总结，同应聘申请材料同时报送至报名邮箱，按如下要求排版： 
标题：居中，宋体，小二，加粗
标题下（姓名）: 楷体, 三号，居中
一级标题：黑体，三号
二级标题：楷体，三号
正文：仿宋，三号
页边距（默认值）：上3厘米，下3厘米，左2.8厘米，右2.2厘米。
段落30磅
页面低端中间插入页码

例如：
[bookmark: _GoBack]个人工作总结
（姓名）
一、一级标题
（一）二级标题
正文
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