海报电商业务专员等岗位

职责和具体要求

一、招聘岗位、职数

海报电商项目业务专员1名、项目策划专员1名、项目执行专员3名

二、岗位职责和具体要求

（一）项目业务专员

岗位职责：

1.协助领导对接和维护市县客户关系，开发潜在项目信息，了解项目当地市场，进行项目洽谈；

2.做好投标前期准备工作，实地考察；

3.进行商务谈判、合同签订；

4.时刻关注海南政府项目行业的变化趋势，了解客户需求及竞争对手的情况；

5.根据业务发展需要，撰写业务分析汇总报告；

6.接受公司指标任务考核。

具体任职要求：

1.3年以上工作经验，熟悉海南各市县政府项目行业布局和发展状况；

2.思想进步、身体健康，具有机动车驾驶证，能经常到各市县出差工作，能承受较大工作压力。

3.具有较强的市场分析及业务拓展谈判能力，有政府部门对接工作经验的优先考虑。

（二）项目策划专员

岗位职责：

1.负责公司各类项目方案的策划与执行，完成公司下达的工作目标；
2.负责各类活动的策划、组织实施、宣传、广告、媒体等工作执行；
3.负责项目收尾总结验收工作：活动总结的撰写、活动后期的各项验收、台账等收尾工作；
4.准确解读政府政策方向、行业市场动态和品牌传播策略的需求；

5.与集团各版块、各部门高效配合，协调、撰写创意策划方案及最终实施效果。

具体任职要求：

1.3年以上工作经验，具有新闻、中文和写作相关专业者优先；

2.有较强的逻辑推导、市场研究、创意指导能力，熟悉各类媒体运作方式；

3.思想进步、身体健康，能经常到各市县出差工作，能承受较大工作压力。

（三）项目执行专员

岗位职责：

1.协助项目经理在项目所在地开展项目执行工作，把控项目执行进度，协调处理项目实施过程中遇到的各类问题，确保项目按计划有序推进并最终完成验收；

2.负责项目驻点人员和资产的安全管理并完成项目驻点日常工作，定期向项目经理汇报项目实施情况；

3.负责对接项目业主方，协调处理好项目所在地各方关系，及时掌握项目业主方对项目实施的反馈意见；

4.与公司其他团队高效配合，提高项目实施质量，降低项目风险。

具体任职要求：

1.3年以上工作经验，有政府部门对接工作经验的优先考虑；

2.思想进步、身体健康，具有机动车驾驶证，能长期在各市县驻点工作，能承受较大工作压力。



