
内蒙古对外贸易发展有限责任公司

2023 年公开招聘岗位需求表

岗位 人数 任职要求 岗位职责

项目

管理

工程

师（部

门经

理级

待遇）

1

1. 学历及专业：全日制本科及以上学

历，工程、机械、自动化类相关专

业，985、211 毕业院校优先；

2. 年龄：40 周岁以下（1983 年 1 月

1日后出生）；

3. 资质要求：具备相关专业一级建造

师资格；具有中级（含）以上职称；

具有 PMP 证书者优先；

4. 工作经验：具有 5 年及以上工程项

目相关工作经验，较强的稳定性，

具有甲方大型工程管理岗的从业

经历者优先考虑；

5. 具有良好的沟通、协调、组织及团

队建设能力；

6. 熟练掌握工程全流程专业知识，熟

悉国家工程相关法律、法规并能贯

彻执行。

1. 作为总部项目管理人员，总体统筹

管控公司各类新改扩建项目；

2. 负责项目全过程的实时管理，包括

对工程项目实施质量、进度、投资

控制及安全管理、信息管理、合同

管理等；

3. 负责组织协调设计、施工、监理、

供货商等各方配合工作；

4. 根据需要，对本公司工程业务进行

技术审核把关；

5. 负责协同基建、工艺、能源各区域

现场有序施工，监督、指导、协调

施工现场交叉施工的有序进行；

6. 依据行业先进技术的开发情况，按

照公司需求对新技术进行评估、引

进与开发；

7. 完成领导交办的其他工作。

造价

工程

师（部

门经

理级

待遇）

1

1. 学历及专业：全日制本科及以上学

历，工程管理、工程造价类相关专

业，985、211 毕业院校优先；

2. 40 周岁以下（1983 年 1 月 1 日后

出生）；

3. 资质要求：具备一级造价工程师职

业资格证书；

4. 工作经验：具备 5 年及以上相关工

作经验，具有较强的稳定性；

5. 具备较强的风险管控能力、识图及

审图的专业能力。

1. 负责工程建设项目造价管理工作，

工程量清单编制、审核、指导完善

更新价格库数据，确定数据库维护

原则，负责各项目工程变更的审

核，对各项目的造价控制进行全过

程支持与督导；

2. 掌握国家相关建筑工程、消防、工

程造价等法律法规，并指导运用到

工程项目实施全过程，

3. 负责审核工程项目投资估算、初步

设计概算及施工图预算等工作；

4. 负责审核招标清单及招标控制价、

工程项目竣工结算文件，配合竣工

结算审计等工作；

5. 负责进行工程建设管理制度、改造

项目管理制度的制定，及时根据集

团相关要求，修订部门的工程建设

管理制度；

6. 完成领导交办的其他工作。

基建 1 1. 学历及专业：全日制本科及以上学 1. 负责基建项目会计核算、工程款审



会计

（部

门副

经理

级待

遇）

历，财务类、经济类等相关专业，

985、211 毕业院校优先；

2. 年龄：37 周岁以下（1986 年 1 月

1日后出生）；

3. 资质要求：具有中级会计师及以上

职称，注册会计师、税务师优先；

4. 工作经验：具备 5 年及以上基建

类项目的财务工作经验，具有较强

的稳定性；

5. 熟悉会计法、会计准则、企业涉及

的主要税收法规等相关知识；

6. 熟练操作财务软件；

7. 有良好的职业道德和职业操守,擅

于沟通与协调,有良好的团队合作

意识。

核、涉税事项办理、财务档案管理

等工作；

2. 负责编制会计凭证并录入财务电

子台账等相关工作；

3. 负责固定资产台账，建立固定资产

卡等相关工作；

4. 负责对外统计上报工商、税务等机

构要求报送的统计报表等相关工

作；

5. 负责部门工程项目的风险管理与

审计对接工作，及部门内控工作；

6. 完成领导交办的其他工作。

投融

资管

理岗

（部

门副

经理

级待

遇）

1

1. 学历及专业：全日制本科及以上学

历，企业管理、金融、财务、经济、

投融资类专业，985、211 院校毕

业。

2. 年龄：37 周岁以下（1986 年 1 月

1日后出生）；

3. 工作经验：具备 5 年及以上投融资

管理工作经验，具有大型企业投

资、融资项目全过程管理经验者优

先；

4. 熟悉国家相关的政策、法规，有投

行或投资机构从业经历者优先，有

大型国企相关投融资经验优先；

5. 熟悉资本市场及资本市场运作，熟

悉相关业务流程及条款；

6. 熟悉投资融资项目收益分析、投资

成本合算和投资风险评估，精通各

种投资融资流程；

7. 具有较强的市场开拓能力，良好的

行业人脉资源、项目资源和社会资

源，有一定融资渠道；

8. 严谨的工作风格、敬业精神、敏锐

的战略眼光和投资触觉，良好的商

务谈判能力。

投资方面：

1. 负责参与集团层面的战略制定工

作，多维度出发给予建议，提升战

略完整性；

2. 结合集团战略目标和规划，制定集

团中长期投融资规划，并对投资运

作进行全面的管理与统筹；

3. 负责投融资方案的设计，分析市场

和项目投融资风险，预测企业短期

及长期的资金需求，并指定可行性

方案；

4. 负责对目标项目进行调研，协调相

关资源，开展项目的实质性推进工

作，组织实施项目尽职调查等工

作，为公司投融资决策提供可靠依

据；

5. 负责相关项目投资文件的编制工

作，编制投资调研报告、可行性研

究报告及框架协议等资料并拟定

项目实施计划和行动方案；

6. 负责推进项目立项与投资决策；发

挥专业及资源优势，协助完成协助

完成投融资管理的工作等。

7. 完成投后管理工作，与被投企业建

立良好沟通机制，就被投企业的经

营及融资提供建议和支持。

融资方面：

1. 负责根据公司融资需求，制定公司

融资战略、计划；



2. 负责分析经济形势、产业前景及技

术发展趋势，对公司拟融资项目进

行市场调研、数据收集和可行性分

析等工作；

3. 负责融资计划书的起草、修订以及

对目标投资客户的宣讲、演示工

作；

4. 负责公司与融资机构、风险投资机

构联系及融资渠道的发掘；建立公

司投融资机构库，与资本市场保持

良好沟通，就资本市场动态给予公

司及时反馈并提供经营建议和支

持；

5. 完成领导交办的其他工作。


