	附件1：

泸州市机动车检测中心有限公司公开招聘岗位需求表

	序号
	岗位名称
	招聘

人数
	学历要求
	专业要求
	职称资格
	岗位要求
	薪酬待遇
	备注

	1
	龙马潭站业务大厅专员
	1
	大专及以上
	专业不限
	
	岗位职责：

1.负责保质保量按时完成车辆检测收费、数据录入、审核、扫描、上传、打证任务。

2.认真落实和执行各项规章制度，负责窗口的服务纪律、劳动纪律及业务大厅的管理工作。

3.负责对检测报告原始档案进行收集、整理、归档工作。

4.负责协调解决业务办理过程中的问题，建立和维护良好的客户关系，树立良好的服务窗口形象。

5.负责与业务主管部门的沟通协调工作，确保工作紧密顺畅。

任职要求：

1.年龄45周岁及以下。

2.具备大专及以上学历。                                          3.具备3年及以上行政或财务工作经历，能熟练运用电脑WPS、Excel等办公软件，有较强的沟通、协调及服务能力。                                            4.具有财务结算收费等工作经验的优先考虑。
	5.5万元起
	劳务派遣


