附件4

《考察表》填写说明

1.出生年月：到月就可以，不用到日，比如：1990.06。

2.籍贯：指祖籍，填写规范性简称，精确到到县，比如：山东单县、河南范县。注意地级市市区范围内填写地市名称，如我市牡丹区、开发区、高新区范围统称为山东菏泽。

3.政治面貌：中共党员、共青团员、群众。

4.生源地：指高考所在地，精确到到县区，比如：山东单县、菏泽牡丹区。

5.家庭详细住址：精确到门牌号，格式为：省-县-乡镇（街道办）-行政村（社区）-具体楼、单元、门牌号，比如：山东单县谢集乡王楼村66号，或山东单县园艺街道办事处中央花园小区70号楼1单元802。

6.毕业院校及所选专业：很多都把“专业”忘写了，写在院校后面，比如：山东大学汉语言文学专业。

7.毕业时间：按照毕业证落款时间填写即可。

8.个人简历：给大家的格式很清楚了“XX年XX月-XX年XX月在XX县XX学校读小学（或在XX单位从事XX工作、任何职务）”，比如：1995年9月-2000年7月在单县希望学校读小学；2010年7月-2016年10月在菏泽博望中学从事教学工作……就是“什么时间在哪里干什么”说清楚就可以了，也就是考察大家从小学开始，有一个清晰或清白的经历（历史），在填写的时候首先把我给的格式删掉，然后一段经历一行写下去就行了，签字那里，要打印出来后，手写签字、按手印。

9.家庭成员和社会关系，必须填写父母、配偶、公婆或岳父母，已故的也要填写，已故的不写年龄，在“职务”后面注明（已故），好好看看样表。其他成年子女、兄弟姐妹也可填写，不够行的可以加行自行调整。

10.反面“所在党支部政审意见”，由党组织填写、盖章，不是党员的也需要党组织填写，党组织一般是基层党支部，也可以是学院党总支、学校组织部、党委等。

11.最后“最后招聘单位考察意见”大家不用管。

12.在打印的时候，大家注意《考察表》的样式不要动，保持反正面一页，第一页到家庭成员，第二页从支部意见开始。写不开的可以调整行高，也可以缩小字体，但不要改变样式。

