员工招聘及离职管理制度                              


应聘人员信息登记表
应聘日期：    年    月    日           

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	年   月   日
	一寸近照

	婚育

状况
	
	籍贯
	
	现居

住地
	
	

	联系

电话
	
	最高

学历
	
	 执（职）业资格
	
	

	职称
	
	英语水平
	     级
	计算机

水平
	   级
	

	应聘

部门
	
	应聘岗位
	
	是否服

从安排
	

	期望薪资及其他要求
	
	目前工

作状况
	

	知晓本次招聘途径
	
	是否认识

我院人员及关系
	

	教育

经历
	时间(年月-年月)
	学校
	所学专业
	学历
	培养形式 （全日制/在职）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	培训

经历
	时间
	培训单位
	培训项目
	所取得证书

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作

经历
	时间
	单位
	岗位
	职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	党派、荣誉、技能、特长、爱好及其它：


	本人承诺以上信息全部属实，一切由上述信息错误引起的后果由本人自负。
签名：                                     年    月    日

	人力资源部审核意见：

签字：           日期：     年   月   日
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