登录方式
1.登陆信息门户，入口为：校园网首页→信息门户
2.输入信息门户用户名、密码（若忘记密码，请联系信息中心，联系人及联系方式：徐老师13330338180）。
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3.进入“推荐应用”→“人事系统”，选择“校内岗位”。
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本人申报
1、进入校内岗位申报系统

登录员工自助→点击人事业务工作中“校内岗位”→进入校内岗位申报系统首页
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2、进入申报流程
点击“校内岗位聘用”→（填写说明）我已阅读→(诚信说明)我已阅读并同意→选择竞聘校级岗位→聘用现岗位以来个人综合情况综述→保存
[image: image5.png]@ %,

HIHBE) iEEINE

E 4

RI5

ERib4 SEVEACTEIN &
@ w59 TREHKRFIHEARKRN KSR $isk
@ MR X F
AAARE Ak 72 1% ) 2 "% FEES:]
@ H#HL P
BAAPEE St TApet P £3 RAHREHR REFHEFEA T /
LS ILAL P B R ! EREEAR[L"

BARKEARNMAELHREE (L5505 2414 500%)

23k





3、录入申请表

个人申请表录入保存后点击右上角提交申报
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申报流程查看
首页→申报流程显示本次申报信息及申报状态，点击详情可查看具体流程。

绿色表示已审核过步骤或当前审核步骤。
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撤回申报
提交申报后在二级单位（部门）未审核前→点击“撤回申报”修改申请表内容保存后重新提交申报。
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修改个人申请表内容
点击左边菜单个人申请→修改后保存
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六、删除申报
删除申报后需重新填写申报表的内容→后点击提交申报
[image: image10.png]EHNE HE: RLF: SHIR: EAPH (B1)

# HE)

@ w5 ﬁ/"] itk /
@ APR x Brah
RAARTHRE #2 #EFA
@ s
BAAT#A FdeLAestia AREAEFAAHE 1
e ZREAFE —AEBRATE .

234

4
(#4500 ¥)







