附件1
成都环投资本管理有限公司

副总经理职位职责

一、副总经理（基金管理方向）

（一）向公司总经理负责，协助总经理开展工作，参与公司经营管理与决策，完成公司下达的经营目标。

（二）协助总经理负责基金板块业务相关工作，制订基金业务中长期发展战略规划、经营计划等，并进行目标分解，贯彻执行。

（三）根据公司发展战略规划，协助总经理统筹管理公司参与投资或管理的基金，负责基金募集、项目研判、投资管理、投后管理、退出与清算等相关工作。

（四）配合总经理与基金管理方、出资方、夹层资本等各类资源对接，熟悉相关法律法规及资本政策动向，对公司投融资提出前瞻性的意见及决策参考。

（五）履行全面从严治党主体责任，严格落实“一岗双责”。
（六）完成领导交办的其他工作任务。

二、副总经理（股权投资管理方向）

（一）协助总经理负责尽职调查报告与评估报告的审查，负责投资方案的谈判，投资项目的实施；

（二）协助总经理负责对公司已实施的投资项目进行监控管理与增值服务，根据项目进展及时提出业务拓展和管理改进建议、风险预警，定期提交项目跟踪评价报告，审查项目投资实施及退出实施的过程规范性；

（三）协助总经理建立、维护公司直接投资业务的业务渠道，与专业机构、主管部门等保持良好关系。

（四）履行全面从严治党主体责任，严格落实“一岗双责”。
（五）完成领导交办的其他工作任务。
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