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毕业院校： 广州大学
性    别： 女
求职意向:
李小妍


                                             
                     电子邮箱：12345@126.com

财务会计相关工作岗位

 工作经历
/professional 
教育背景
自我介绍
职业技能
2016.9-2018.8 / 广州人力资源有限公司 / 会计实习生                    工作描述：
1、 参与公司年度预算的制定、月度资金使用计划，并与实际执行情况进行对比分析；
2、 每日核查门店营业款是否按规定存入指定银行账户
3、 公司费用的核算，认真审核相关费用单据。并按部门归集、分配各项费用
2012.9-2016.9 /华南大学 / 财务会计 / 大学本科
主修课程：基础会计学、财务管理、会计电算化、金融学、审计学、财务分析、税务会计、成本管理会计、管理学、高等数学、统计学、市场营销学、大学英语、经济法等

/Education
/Experience
2018.9-2019.6 / 广州中亚建材有限公司 / 财务会计专员                     工作描述：
1、进行公司收入、支出及成本费等财务核算，对公司的经营活动、往来款项、财产物资如实进行全面的记录；
2、接受税务、审计等部门的检查、监督，及时、准确提供所需的各项资料，与各方保持良好的沟通及协调；
3、现金及银行收付处理，制作记帐凭证，银行对帐，单据审核，开具与保管发票；

1、财务会计学，会计等相关专业毕业；
2、3年以上全盘账务处理经验，有会计从业资格证；
3、熟练操作金蝶或用友财务软件、Word 、Excxl，曾使用过企业管理软件；
4、掌握会计准则，熟知财务税务法律法规及流程，具有财务分析的相关知识；
/skills
本人富有责任心，工作细致认真；良好的职业道德，了解国家财经政策和会计、税务法规，熟悉银行结算业务。思维敏捷，接受能力强，能独立思考，善于总结工作经验；具备较好的沟通表达、组织协调能力，以及良好的工作责任心与团队合作精神。
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1.

简历的兴趣爱好

兴趣爱好要写强项，一般写两到三点就好。弱项不要写，避免HR面试完的时候，会找一些话题跟你聊天，回答不出的尴尬现象，对面试造成不利。
综上以上几点，在简历的制作过程中，更加凸现在的个性特征。让简历简而不简，突出重围。增加就业机会。
B工作经历
用简洁明了的语言，把经历的事情描述清楚，你在什么样的环境和背景下，达成了什么样的效果。
过往的经历描述，尽量用简洁的词汇和关健词，让HR在短时间内了解。
写完经历，可以写你在什么地方学到什么东西，简单总结一下。企业招聘，更看重个人的成长性，是否会在工作中反思，是否自我学习快速达到成长的效绩。
A.获奖经历
为了给自已的简历加分，很多同学在大学期间获得奖项，都写了上去，但从HR的角度来看，简历几乎都写了获奖经历，没有特殊性。
 所以为了更好地表现出来你有什么特别之处，可以强调奖励的级别和特殊性，用具体的数字表现出来，更能吸引HR的注意，增加对你的认可。

简历的风格很重要，HR第一眼看到的不是内容，也不是照片，而是风格和排版。风格要统一，排版要整体美观，要有自己的亮点，会让你的简历在短时间内取胜。
简历的风格和排版

如何写好一份好的简历，在众多的简历出类拔尖，要注意以下几点：
简历小技巧
3.

2.
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