甘肃省交通投资管理有限公司岗位需求表
	部门
	招聘岗位
	招聘人数
	职位描述
	岗位要求

	综合
办公室
	工作
人员
	1人
	1.负责行政工作相关制度的起草、修订工作；
2.负责文件的起草、收发、办理、归档等；
3.负责各类会议、活动的筹备组织和实施工作以及各类会议的记录，文字整理工作；
4.负责公司日常事务协调处理,协调各部门落实公司工作部署。                                                                                                                                                                               
	1.全日制硕士研究生及以上学历，新闻学、中文相关专业;                                                                                                                                                                                                  2.具有较丰富的行政管理、文档管理知识，文字功底良好，熟练使用办公软件；
3.具有良好的语言表达能力，沟通能力强；                                                                                                                                                                             4.35岁以下，从事相关工作3年以上。

	人力
资源部
	工作
人员
	[bookmark: _GoBack]1人
	1.负责人力资源管理制度的起草修订。
2.协助组织建设、干部队伍、党员教育管理
3.负责工资发放、保险办理、职称评定、员工培训等日常事务。
	1.全日制硕士研究生及以上，人力资源管理、工商管理等相关专业； 
2.组织协调能力较强，中级以上技术职称，年龄35岁以下；
3.取得一级人力资源师职业资格的优先考虑。

	安全
环保部
	工作
人员
	1人
	1.负责落实国家环保方针、政策、法令、条例、标准等；
2.协助安全环保各项制度的起草修订，贯彻落实；
3.协助编制安全环保规划、工作计划并督促实施；
4.负责安全环保相关文件的发布、收集、归档整理，组织召开工作会议； 
5.组织安全环保教育培训等工作。
	1.本科及以上学历，；
2.具有一定的公文写作和沟通能力；
3.35岁以下，公路建设项目安全管理工作5年以上工作经验；
4.持有注册安全工程师职业证书的优先考虑。

	项目办
	安全管理人员
	2人
	1.负责项目安全环保管理、检查、考核；
2.协助安全生产事故调查、处理、分析、上报；
3.负责安全教育培训及相关证件管理
4.负责项目安全管理日常事务。
	1.本科及以上学历，安全技术管理相关专业； 
2.具有一定的公文写作和沟通能力；
3.年龄35岁以下，公路建设项目安全管理5年以上工作经验；
4.持有注册安全工程师职业证书的优先考虑。

	部门
	招聘岗位
	招聘人数
	职位描述
	岗位要求

	项目办
	财务
会计
	2人
	1.协助项目成本核算与控制、财务收支、预算执行和预算外资金管理；
2.制定年度、季度财务计划；
3.完成项目财务预决算；
4.负责日常财务核算、和会计信息化建设工作。
	1.研究生及以上学历，财务管理相关专业；
2.年龄35周岁以下，3年以上项目财务工作经验；
3.具有会计师、审计师或相关职业资格的优先考虑。

	
	部门
负责人
	4人
	1.负责项目生产协调、调度及检查工作；
2.负责项目建设、质量、进度管理；
3.负责项目施工许可、质量监督手续的办理；
4.负责项目计量支付、征地拆迁及建设资金拨付；
5.负责项目工程监督管理。
	1.全日制本科及以上，工程管理相关专业；
2.具有较强组织、协调能力；
3.年龄40周岁以下，副高级专业技术职称，8年以上项目管理工作经验；
4.有项目管理机构相关工作经验或在项目部担任三大负责人的优先考虑。

	
	项目
管理
	4人
	1.协助项目生产协调、调度及检查工作；
2.协助项目建设、质量、进度管理；
3.负责项目施工许可、质量监督手续的办理；
4.负责项目工程监督管理日常事务。
	1.全日制本科及以上，工程管理相关专业；
2.具有较强组织、协调能力；
3.年龄35周岁以下，中级及以上技术职称，5年以上项目管理工作经验。

	
	房建
方向
	2人
	1.协助项目生产协调、调度及检查工作；
2.协助项目建设、质量、进度管理；
3.负责项目施工许可、质量监督手续的办理；
4.负责项目工程监督管理日常事务。
	1.全日制本科及以上，房建相关专业；
2.具有较强组织、协调能力；
3.年龄35周岁以下，中级及以上技术职称，5年以上项目管理工作经验。

	服务区
	服务区运营
	2人
	1.协助完成服务区运营工作
2.协助完成交旅产业运营工作
3.负责服务区日常运营管理工作
	1.全日制本科及以上学历;                                                                                                                                                                                                  2.沟通协调能力出色，管理能力好，团队意识强； 
3.熟悉交旅产业运营模式；
4.具有良好的语言表达能力，沟通能力强；                                                                                                                                                                             5.35岁以下，从事相关工作3年以上

	项目办
	管理
人员
（光伏）
	4名
	1.协助完成光伏工程项目投资、建设、管理工作；
2.完成光伏项目运行维护工作；
3.完成光伏项目数据分析报告管理工作。
	1.全日制本科及以上学历，热能与动力工程、新能源、光伏工程技术相关专业; 
2.具有较强的管理能力，团队意识强；
3.35岁以下，2年以上风电、光伏、光热场站建设、运行、维护、设备管理工作经验。



