附件1

中煤航测遥感集团招聘及竞聘岗位职责一览表
	序号
	岗位
	岗位职责

	1
	总经理
	    主持公司日常生产经营管理工作，组织实施股东的决定；组织实施年度经营计划和投资方案；拟订公司的内部管理机构设置方案；制定公司的基本管理制度和具体规章；提请聘任或者解聘公司副总经理等高级管理人员；决定聘任或者解聘其他管理人员；履行法治建设第一责人职责，加强合规管理和风险防控体系建设；履行公司授予的其他职权。

	2
	生产副总经理
	组织建立和完善生产指挥系统，编制生产计划，检查生产工作，确保生产任务的完成；根据生产运行计划，掌握生产进度，搞好各车间的协调，组织分配劳动力，平衡调度设备材料；组织召开生产例会，分析生产形势，提出解决问题的办法和措施；根据生产需求，编制物资采购计划，并认真实施，及时联系解决生产缺口物资；抓好设备管理，提出更新改造方案，定期组织维修保养；负责生产中的技术和质量保证工作，发现问题及时组织解决和处理，重大问题直接报总经理；完成公司总经理安排的其他工作。

	3
	经营副总经理
	协助总经理制定总体的营销策略并组织实施，落实相应的销售目标、市场目标和具体的实施方案；负责市场及营销部门的日常管理及公司产品或服务销售；制定公司整体营销计划和费用预算，并对费用的支出进行总体控制；组织搜集市场情况，进行深入的分析和研究，提供市场运作方向性建议或改进措施；贯彻执行公司的各项规章制度和业务准则，完成公司下达分管部门的各项工作任务和经营指标；协助质量技术部门做好产品质量的反馈和跟踪服务工作；完成总经理安排的其他工作。

	4
	技术副总经理
	参与制定公司发展战略、年度经营计划和预算方案；组织研究行业最新产品的技术发展方向，主持制定技术发展战略规划；管理公司的整体核心技术，组织制定和实施重大技术决策和技术方案；及时了解和监督技术发展战略规划的执行情况；领导分管部门制度并组织实施年度工作计划，完成年度任务目标；主持新产品项目所需的设备选型、试制、改进以及生产线布局等工作；研究决策公司技术发展路线，规划公司产品指导、审核项目总体技术方案，对各项目进行最后的质量评估；完成总经理安排的其他工作。




附件2
中煤航测遥感集团公司公开招聘及内部竞聘报名表
	应聘
岗位
	
	是否
服从
调剂
	
	二寸彩色近照

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	

	民  族
	
	籍  贯
	
	出生地
	
	

	专业技
术职务
	
	参加工作时间
	
	入党
时间
	
	

	现工作
单位
	
	职务
	

	身份证
号码
	
	联系电话及E-mail
	

	教育背景
	毕业时间
	毕业学校及专业
	学历
	学位

	国民
教育
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	在职教育
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作经历及业绩
	（起止时间、所在单位、所任职务、主管工作）


本人承诺：我保证以上填写内容均属实。如与事实不符，本人愿意承担全部责任。
                       
                                                     本人签名：   
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