附件7：

定期注册申请人网报操作事项说明
一、登录定期注册网上申报系统
申请人在浏览器地址栏中输入网址http://www.jszg.edu.cn进入中国教师资格网。申请人有两种途径进入定期注册网上申报系统。第一种途径：点击网站首页右侧“教师资格定期注册网上申报”下的[image: image1.png]


，第二种途径：点击网站首页上方[image: image2.png]


栏目；然后在新打开的页面点击[image: image3.png]


可进入定期注册申请人网上申报系统。
二、申请人网上填报申请信息

教师资格定期注册申报系统网报流程分八步骤进行（下列所有图片仅供学习参考）：
（一）申报第一步申报人必读
点击“注册”按钮，进入“申报第一步申报人必读”页面，如下图所示：
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（二）申报第二步确认服务条款
点击“下一步”按钮，进入“申报第二步确认服务条款”页面，如下图所示：[image: image5.png]8 WO SR FEHTAER- SR SRR RS
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申请人勾选“已阅读并完全同意”网上申报协议按钮，才可点击“下一步”按钮，进入“申报第三步填写身份信息”页面，否则系统将无法进行下一步，并会给出阅读协议并确认同意的弹窗信息提示，如下图所示：
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申请人可点击“确认”按钮，重新勾选“已阅读并完全同意”网上申报协议按钮。
（三）申报第三步填写身份信息

勾选“已阅读并完全同意”网上申报协议按钮，点击“下一步”按钮，申请人进入“申报第三步填写身份信息”，如下图所示：
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输入定期注册申请人的身份证件号码（18位），及申请人拟要注册的教师资格证书号码（15位或17位）；如果输入的身份证件号码不规范（非18位），点击“下一步”，系统将弹出提示窗口，如下图所示：
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如教师资格证书号码不规范，点击“下一步”，系统将弹出提示窗口，如下图所示：
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上述错误均可点击窗口中的“确定”按钮，停留在申报第三步，申请人可重新修改信息。

因申请年份批次不同，现将“申报第三步填写身份信息”几种不同年份信息如何正确填写信息归纳如下：

1.身份证问题

身份证号码15位自然升位18位的按升位后填写。判断身份证号码是否自然升位，可将18位身份证号码的第7、8位和最后一位去掉，看是否与教师资格证上的15位身份证号一样；如果一样，则为15位自然升18位；如果不一样，说明您的身份证号有变更过，需本人持二代证、户口簿到变更地派出所核实，人口信息系统中已有记录的，可到现户口所在地派出所出具变更证明；人口信息系统没有记录，您需提供两种以上曾经用旧身份证证号的有效证件到现户口所在地派出所经派出所核实后开具变更证明；并持相关证明材料向教师资格证书原发证机关办理身份证信息变更备案手续，发证机关办理完结后按变更后的18位填写。

2.教师资格证书号码问题

（1）96年认定颁发且不在信息系统中的教师资格证书号码，正确15位的按15位填写，非15位的联系原发证机关办理证书号码变更手续，发证机关办理完结后按变更后的15位号码填写；

（2）2000年-2008年认定颁发且不在信息系统中的教师资格证书号码，正确17位的按17位填写，非17位的联系原发证机关办理证书号码变更手续，发证机关办理完结后按变更后的17位号码填写；

（3）2008年及以后认定颁发且在信息系统中的教师资格证书号码，按17位填写。

出现“号码不规范”、“无此教师资格”或“证书受限”等系统错误提示的均应及时向证书发证机关联系处理，发证机关经核实予以变更完结后，申请人可按变更后的信息填报注册，否则不予注册。
（四）申报第四步选择注册机构
第三步信息填写正确后，点击“下一步”按钮，进入“申报第四步选择注册机构”， 根据证书是否在信息系统中存在，页面在显示证书信息处稍有不同，如证书在信息系统中的，系统将提取相关信息并显示在页面上（原来申请认定时没有保存电子照片则电子照片不显示）；如下图所示：
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若证书不在信息系统中存在的，则需要将各项信息补充完整，填写的内容应与证书上的内容保持一致，如下图所示：
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如果证书上的任教学科在信息系统中没有找到，请联系注册机构申请将该任教学科添加到系统中。96年批次教师资格证书上没有任教学科的，请选择“无”。
申请人须严格按照规定，根据定期注册机构工作安排，选择“注册机构”；根据学校里的教课情况，选择“现任教学段”和“现任教学科”。
注意：

1.注册机构未设置初审注册计划，申请人报名时，给出提示，如下图所示：
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2.注册机构设置了初审注册计划和网报时间，但是还未到网报开始时间，或者已经过了网报截止时间，申请人报名时，给出提示，如下图所示：
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（五）申报第五步选择确认点 

第四步信息填写正确后，点击“下一步”按钮，进入“申报第五步选择确认点”，如下图所示：[image: image14.png]BEFEHAS
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确认点列表中会显示注册机构网报时间段内，所有参与确认工作的确认点信息，供申请人选择。如果没有选择确认点，点击“下一步”按钮时，系统将会给出不能继续的提示。
申请人需根据各现场确认点的确认范围和自己的实际情况，选择合适的现场确认点。
注意：
注册机构未安排确认点工作，申请人报名时，给出提示，如下图所示：
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出现上图所示情况应及时联系当地教育局确认情况。
（六）申报第六步阅读注意事项

第五步选择对应确认点后，点击“下一步”按钮，进入“申报第六步阅读注意事项”，如下图所示：
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（七）申报第七步填写申请材料

第六步阅读完毕后，点击“已阅读并下一步”按钮，进入“申报第七步填写申请材料”，如下图所示：
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页面第一部分“证书的基本信息”和第二部分“注册机构”的信息，不允许修改。如果发现内容有错，需要点击“上一步”按钮，返回到相应页面修改。
页面的第三部分为“登录信息”，第四部分为“现阶段工作相关信息”，所有内容为必填信息。申请人在全部内容填写完成后，可以点击“提交”按钮，将个人申请信息提交给注册机构。
注意：申请人必须在注册机构要求的网上申报截止时间前，将所有信息填写完整并提交申报信息，网上申报才为成功。申请人务必填写正确有效的邮箱地址，以备遗忘密码时通过填写的邮箱找回密码。
（八）申报第八步完成
第七步点击“提交”按钮，进入“申报第八步完成”，申请人网上信息提交成功后，系统弹出提示，如下图所示：
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在该页面内显示了申请人的姓名、身份证件号码、教师资格证书号码、密码和电子邮箱。如果申请人想要获得报名号、打印申报材料，需要登录申报系统。可以点击“登录系统”的文字超链接，进入到教师资格定期注册申请人网报登录页面。
三、申请人登录
在“定期注册申报系统”页面输入申请人身份证件号码、证书号码、密码和验证码，点击“登录”按钮即可。如下图所示：
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四、登录后查看和修改申报信息
登录成功后，弹出提示，如下图所示：
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点击“确定”按钮，可以查看和修改申请信息，如下图所示：
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申请人网上填报申请信息成功，但尚未到初审注册机构指定的现场确认点提交申报材料和确认个人网上申报信息时，其申请状态为“信息提交成功，等待现场确认”。

在此状态下，现场确认点确认结束时间之前，申请人都可以修改申报信息。

点击页面右边的“查看注册信息”链接，可以查看填报的申请信息。

点击页面下方的“修改申报信息”按钮，则可以进行申请信息修改。

申请人完成现场确认，或者现场确认时间结束后，申报信息只能查看不允许修改，只可以修改登录系统的密码，如下图所示：
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为保证申请人信息安全，当不在使用申报页面时，申请人需使用“退出”按钮，或者关闭浏览器，退出网上申报系统。如下图所示：
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五、申请状态查询
申请人登录网上申报系统后，可以查看教师资格定期注册申请各时间段的状态。
（一）信息提交成功，等待现场确认
申请人网上填报申请信息成功，但尚未到初审注册机构指定的现场确认点提交申报材料和确认个人网上申报信息时，其申请状态为“信息提交成功，等待现场确认”。如下图所示：
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    在此状态下，现场确认点确认结束时间之前，申请人都可以修改申报信息。
（二）经审核材料不全，请向确认机构提交补齐
申请人已经到初审注册机构指定的现场确认点确认个人网上申报信息，并提交申报材料，但所提交材料不齐全时，其申请状态为“经审核材料不全，请向确认机构提交补齐”。同时可以查看不具备的材料有哪些。如下图所示：
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在此状态下，确认点给出了确认结论，申请人不可再修改申报信息。
（三）经信息已确认，待审批
申请人已经到初审注册机构指定的现场确认点确认个人网上申报信息，且提交的申请材料齐全，在等待注册机构审批期间，申请人登录后看到的申请状态为“信息已确认，待审批”。如下图所示：
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在此状态下，确认点给出了确认结论，申请人不可再修改申报信息。
（四）经审核，您选错了注册机构，请更正
申请人选错了定期注册初审机构，初审机构不受理其申报时，申请状态为“经审核，您选错了注册机构，请更正”。申请人需要根据规定及初审机构工作安排，在申报时间内修改为正确的初审机构，如下图所示：
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（五）您不属于注册对象
初审注册机构审批申请人的申报材料，发现该申请人不在注册范围时，其申请状态为“您不属于注册对象”。如下图所示：
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注：对上述状态有疑问的申请人可向确认机构或注册机构咨询。
六、查看留言和现场确认注意事项
在定期注册工作开展期间，初审注册机构或现场确认点可以留言给申请人，申请人登录后可以查看，如下图所示：
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申请人点击“现场确认注意事项”链接，可以查看现场确认注意事项的详细信息，如下图所示：
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七、下载教师资格定期注册申请表
申请人网上申报成功后，需打印《教师资格定期注册申请表》，并在现场确认时随其他申请材料一起提交给现场确认点。
申请人登录后，点击页面右侧的“下载教师资格定期注册申请表”，如下图所示：
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弹出选择导出格式对话框，如下图所示：
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选中相应格式，点击“导出”按钮，将文件下载到本地按要求打印。
八、修改和找回密码
申请人登录网上申报系统后，点击“修改密码”按钮，可以修改申报系统的登录密码，如下图所示：
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修改完密码并提交成功后，登录密码将修改为新设置的密码。
申报系统提供找回密码的功能，申请人遗忘密码时可以使用。进入申报系统的登录页面，可以看到“找回密码”链接，如下图所示：
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点击“找回密码”链接，在新弹出的页面窗口选择适当的途径“找回密码”，如下面两图：
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