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	南宁仙葫经济开发区管委会劳务派遣人员招聘计划表

	序号
	部门
名称
	岗位职责
	需求
人数
	拟招聘人数
	岗位任职条件
	岗位
类别
	工资
待遇（元）

	1
	党政办公室
（岗位一）
	负责所有档案资料及各类文件登记归档、档案信息化管理、保密等相关工作。
	1
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；  
3.中共党员。
4.年龄在35周岁（含）以下。
	行政
辅助
	3100

	
	党政办公室
（岗位二）
	负责做好各类来文的文件收发、办文工作及上传下达会议通知等工作。
	1
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；  
3.年龄在35周岁（含）以下。
	行政
辅助
	3100

	
	党政办公室
（岗位三）
	负责做文化宣传、思想政治、精神文明等务虚类工作信息报道、编纂，以及政务信息平台管理及各类综合信息发布等工作。
	3
	3
	1.大学本科及以上学历；
2.不限专业；
3.有较强的文字功底。
4.年龄在35周岁（含）以下。
	行政
辅助
	3100

	
	党政办公室
（岗位四）
	1.负责开发区工作计划、总结、情况汇报以及综合文稿撰写工作；
2.起草或审核以开发区党工委、管委会名义行文的文件、材料；
3.公文、会议纪要等材料的撰写工作。
	1
	1
	1.大学本科及以上学历；
2.中文类相关专业；
3.有较强的文字功底；
4.年龄在40周岁（含）以下。
	行政
辅助
	3100

	2
	经济发展局
	负责环境保护、非法集资、案件投诉等综合业务工作。
	1
	1
	1.大学专科及以上学历；
2.有较强的事业心和责任感；
3.年龄在35周岁（含）以下；
4.有较强的文字功底和写作能力；
5.持有机动车驾照C照（或B照、A照）的优先。
	行政
辅助
	3100

	
	
	负责协调辖区企业各项服务工作及固定资产投资统计入库、职效考核以及局里日常工作材料整理归档工作。
	1
	1
	
	
	

	3
	住建安监局（岗位一）
	负责文案、档案管理等综合业务工作。
	1
	1
	1.大学本科及以上学历；
2.有较强的事业心和责任感；
3.年龄在35周岁（含）以下；
4.有较强的文字功底和写作能力；
5.持有机动车驾照C照（或B照、A照）的优先。
	行政辅助
	3100

	
	
	负责应急、消防安全等相关工作。
	2
	2
	
	行政辅助
	3100

	
	住建安监局（岗位二）
	负责建设、规划管理，工程项目管理，住房安全管理，各类施工纠纷的调解等相关工作。
	1
	1
	1.大学本科及以上学历；
2.有较强的事业心和责任感；
3.年龄在35周岁（含）以下；
4.有较强的文字功底和写作能力；
5.规划、建筑工程类专业优先；
6.持有机动车驾照C照（或B照、A照）的优先。
	行政辅助
	3100

	
	住建安监局（岗位三）
	负责指导小区成立业委会、协调物业纠纷、保障房受理等相关工作。
	1
	1
	1.大学本科及以上学历；
2.有较强的事业心和责任感；
3.年龄在35周岁（含）以下
4.有较强的文字功底和写作能力；
5.法律、物业管理专业优先。
	行政辅助
	3100

	4
	城乡管理与执法局
	负责协助开展市容环境整治、巡逻值勤等相关工作。
	3
	3
	1.高中以上学历；
2.年龄在40周岁（含）以下；
	工勤
	2820

	5
	社会事务
管理局
（岗位一）
	负责惠民资金项目、基层政权和社区建设、社会慈善和社会捐助、社会组织管理、民生项目基础设施建设及民政等相关工作。
	2
	2
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；
3.有较强的文字功底和写作能力。  
4.年龄在35周岁（含）以下。
	行政辅助
	3100

	
	
	负责农村集体产权制度改革、“大棚房”及乱占耕地建房监管、耕地地力保护等农业相关工作。
	3
	1
	
	
	

	
	
	负责农业普查、城乡一体化管理、城乡住户调查、综合交通调查、农经统计、农业、水产畜牧等相关工作。
	1
	1
	
	
	

	
	
	动物防疫防控、畜禽养殖项目、动物疫苗管理、渔业、渔船安全生产管理工作。
	2
	1
	
	
	

	
	社会事务
管理局
（岗位二）
	负责水利工程建设、农村饮水工程、水利工程安全管理等水利相关工作。
	2
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；
3.有工程管理经验优先；  
4.年龄在35周岁（含）以下。
	行政辅助
	3100

	
	社会事务
管理局
（岗位三）
	负责做好人民调解以及矛盾纠纷排查、普法依法治理、法治政府材料整理汇报、信息简报报送、法律援助、公共法律服务等司法相关工作。
	2
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；
3.有司法调解经验优先；  
3.年龄在35周岁（含）以下。
	行政辅助
	3100

	合    计
	28
	23
	
	
	


报名信息表
应聘岗位：                                        填报时间：
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	(    周岁)
	（电子照片）

	民  族
	
	籍  贯
	
	出 生 地
	
	

	政  治 
面  貌
	
	入  党
时  间
	
	参加工
作时间
	
	

	婚姻状况
	
	健康状况
	
	

	专业技
术职务
	
	身份证号
	

	家庭住址
	
	联系电话
	

	学  历（学 位）

	全日制
教  育
	
	现是否
在校生
	
	入学
时间
	
	毕业
时间
	

	毕业院校系及专业
	

	在  职
教  育
	
	现是否在校生
	
	入学
时间
	
	毕业
时间
	

	毕业院校系及专业
	

	简  历
（从高中开始填写，包括教育经历和工作经历简历,按时间顺序填写至今，时间不能中断。）
	

	是否与其他单位存在劳务关系
	已解除（  ）     未办完离职手续 （  ）      还在职（  ）
填写说明：根据个人实际情况填写“是”或“否”。

	家庭主要成员及重要社会关系
（如实填写直系亲属信息：配偶、子女、父母）
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治
面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本人承诺：上述填写内容和提供的相关材料真实有效，符合招聘简章的报考条件。如有不实，弄虚作假，本人自愿放弃聘用资格并承担相应责任。                            
报考承诺人签名：                     年    月    日

	资格
审核
意见
	初审情况：
审核人签名：            日期：
复审情况：
审核人签名：            日期：


