	附件1：      

吉林省通信产业服务有限公司招聘岗位职责表

	

	工作单位
	岗位名称
	工作地点
	岗位职责

	
	
	
	

	吉林省通信产业服务有限公司
	综合部经理
	长春市
	负责综合部行政、人事、安全、廉政等相关工作。。

	吉林省通信产业服务有限公司
	综合部行政人事管理
	长春市
	负责督查督办、档案管理、保密、资产管理、公共关系、考核考勤、工资核算、劳动合同等人资工作；负责物业管理、车辆管理、日常办公事务跟进及后勤支撑。

	吉林省通信产业服务有限公司
	市场部客户经理
	长春市          （省内出差）
	负责市场业务开拓，掌握客户和竞争对手信息，维护客户关系；负责对接客户需求、传达落实给生产部门；负责对项目实施进行时间节点、质量等管控；负责产销的协调工作。

	吉林省通信产业服务有限公司
	技术部通信技术员
	长春市          （省内出差）
	负责实施项目的技术支撑及管理，指导及检查建设及运维单位的实施质量，并进行监督、考核；调查处理存在的质量问题和质量事故，并输出质量报告，提出改进建议和控制方法等技术工作。


