
个人总结

（样张，不少于1000字）
	基本情况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	年  月

	
	民族
	
	政治面貌
	
	婚姻状况
	

	
	毕业学校
	
	所学专业
	

	
	学历学位
	
	家庭住址
	

	学习工作经历
	1、参加工作前最高学历就读时间、学校、专业

2、参加工作时间、单位、职务职称（详细填写每一次单位、学历、职称变动情况）

	政治思想
	主要指政治立场、政策理论水平等

	道德品质
	主要指品德修养、生活作风等

	能力素质
	主要指分析和解决实际问题的能力、组织协调能力、社会活动能力、口头文字表达能力以及从事报考岗位所需的其它工作能力

	工作表现
	主要指工作态度和务实、敬业精神及完成本职工作情况和取得的工作成绩

	遵纪守法、廉洁自律
	主要指遵守法律、党纪、政纪和自律情况

	其它
	参加工作以来取得的荣誉和近三年年度考核情况

本人人事档案所在单位、通讯地址、联系人、联系电话

	考生签名
	年  月  日


注：斜体字部分仅供填写时参考，实际填写时请删除。

