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招聘审批表
	
	中文姓名

Name in Chinese
	英文姓名

Name in English

	
	身份证/护照号码

I.D Card /Passport No.

	
	出生日期

Date Of Birth
	出生地

Place Of Birth
	性别

Gender

	
	国籍

Nationality
	民族

Race
	籍贯

Native Place

	
	政治面貌

Political Background
	户籍所在街道

Community

	健康状况

Health
	身高               CM

Height
	体重              KG

Weight
	血型

Blood Type

	家庭地址

Family Address
	邮政编码

Post Code

	联络地址

Current Address
	邮政编码

Post Code

	固定电话

Telephone
	移动电话

Mobile Phone
	电子邮件

E-mail

	专业技术职称（或技术工种等级）

Technical Title
	评定日期

Evaluation

	语言   Languages
	良好Good
	一般Fair
	较差Poor
	获得证书及日期  Certificates & Date Issued

	普通话 Mandarin
	
	
	
	

	英语   English
	
	
	
	

	其他   Others
	
	
	
	

	其他专业证书  Other Certificates
	取得日期  Date Issued

	
	

	
	

	
	

	熟悉何种业务和技术  Skills & Techniques

	有何特长和爱好   Hobbies & Interests


填表日期 Date ：          年（Year）     月(Month)     日（Day）

	学历  Education

	起止日期  When
	所在学校及所学专业  School Name & Department
	学历及学位 Certificate

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	
	

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	
	

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	
	

	工作经历  Working Experience

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	单位名称  Name of Firm
	所属部门及岗位Dept.& Position

	人事负责人 Name of  HRD
	人事部电话Tel No.
	月薪 Monthly Salary
	离职原因  Reason for leaving

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	单位名称  Name of Firm
	所属部门及岗位Dept.& Position

	人事负责人 Name of  HRD
	人事部电话Tel No.
	月薪 Monthly Salary
	离职原因  Reason for leaving

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	单位名称  Name of Firm
	所属部门及岗位Dept.& Position

	人事负责人 Name of  HRD
	人事部电话Tel No.
	月薪 Monthly Salary
	离职原因  Reason for leaving

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	单位名称  Name of Firm
	所属部门及岗位Dept.& Position

	人事负责人 Name of  HRD
	人事部电话Tel No.
	月薪 Monthly Salary
	离职原因  Reason for leaving

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	单位名称  Name of Firm
	所属部门及岗位Dept.& Position

	人事负责人 Name of  HRD
	人事部电话Tel No.
	月薪 Monthly Salary
	离职原因  Reason for leaving

	年   月 —     年  月

 YY  MM      YY  MM
	单位名称  Name of Firm
	所属部门及岗位Dept.& Position

	人事负责人 Name of  HRD
	人事部电话Tel No.
	月薪 Monthly Salary
	离职原因  Reason for leaving

	所有工作年限Work Experience
	到岗时间 Available  Date

年    月    日 

YY    MM   DD
	期望薪资  Expected Salary
	其他要求  Others


	婚姻状况

Current Marital Status
	( 未婚 Single   ( 已婚 Married  ( 丧偶 Widowed  ( 离婚 Divorced

	家庭成员（父母、配偶、子女、兄弟及姐妹）  

Family Members （Parents、Spouse、Children、Brothers & Sisters） 

	姓名

Name
	关系

Relationship
	年龄

Age
	现在何处任何工作

Employed/Retired
	党派团体

Party/League

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	请用“(”作记号  

Mark with a “(”
	是 

Yes
	否 

No
	说明 

Comments

	是否有亲属或朋友在本公司任职？

Any relatives working in our company?
	
	
	

	是否愿意接受异地外派工作？

Are you willing to work outside Shanghai?
	
	
	

	是否有传染病、精神病及任何慢性病史？

Any experience of contagious, psychopathic or chronic disease?
	
	
	

	是否曾因行为不佳，工作不力而被解雇？

Have you ever been discharged from employment because of unsatisfactory work /conduct？
	
	
	

	是否曾因犯罪而被拘捕或诉讼？

Have you ever been arrested or convicted of  a crime?
	
	
	

	可否向你现任雇主询问有关你的一切？

May we contact your present employer regarding you qualifications and character?
	
	
	

	入职后如遇意外情况我授权公司可通知 In case of emergency I authorize the company to contact：

姓名 Name                                     地址   Address

关系 Relationship                                电话  Telephone 

	本人保证此次表格所填写的一切均属事实并完整可靠，如有不真实之处，愿意接受立即解雇处分。

I further declare that the statements given by me in this application are true, complete and correct. I understand and acknowledge that a dishonest answer to any questions will be grounds for my immediate discharge from employment with Jin Mao Group.

申请人签名                                                   日期

Application Signature                                            Date




录用审批
	录用信息
	录用部门：                       录用岗位：

	
	用工性质：                       职级：

	
	合同期限：                       工资：

	
	试用期期限：                     试用期工资：

	用工部门
意见
	部门负责人：                   年     月     日

	人力资源部
意见
	 人力资源部总经理：                   年     月     日

	公司分管领导
审批意见
	                        公司分管领导：                   年     月     日

	总经理
审批意见
	总经理：                   年     月     日



