公益性岗位人员需求情况统计表
	序号
	岗位
名称
	工作
内容
	性别
要求
	年龄
要求
	学历
要求
	专业
要求
	工作
经验
	其他

	1
	养老服务岗
	1. 负责统筹辖区居家养老和社区养老服务事业的规划、发展；
2.负责指导辖区养老服务中心（站）建设、运营管理及安全监管；
3.负责辖区老年人权益保护、老年人福利补贴等政策组织与实施；
4.负责指导辖区老年人教育、文化娱乐和体育活动开展；
5.负责老龄宣传工作；
6.负责指导辖区老年人健康生活方式形成；
7.负责接待和处理老年人来信来访工作；
8.负责智慧居家养老系统管理工作；
9.完成安排交办的其他工作。
	不限
	35岁及以下
	全日制本科及以上学历
	[bookmark: _GoBack]专业不限，汉语言文学专业优先
	具有企事业单位办公室行政工作经验者优先
	具有较好的文字功底，汉语言文学专业毕业或从事过公文材料撰写者优先，大局意识和服务意识强，具有较好的沟通协调能力和执行力。



