附件3   

2021年上半年教师资格认定工作手册

(一）初级中学、小学、幼儿园部分

一、中国教师资格网网报注意事项（5月20日-6月17日）
申请人在“中国教师资格网”网报材料时，须详看“网报注意事项”后再成功提交。网报成功后，申请人要在现场认定前登录“中国教师资格网”查看“有留言”，根据留言及时修改。

1.户籍所在地及通讯地址请务必填写现户籍所在地（户口本首页地址）+现户籍所辖派出所，格式如下：漳浦县**镇/街道**村/居委会***号（***派出所或边防派出所）（具体到门牌号）。如未能核查到相关信息，会影响到认定。
2.上传照片使用近期免冠正面一寸彩色白底证件照，图片大小小于200K，格式为jpg格式。

3.下载《个人承诺书》并打印、手写签名、扫描后上传，图片大小小于200K，格式为jpg格式；如需修改请点击图片，重新选择。申请人在成功报名后，可以点击“查询报名信息”中的“申请书预览”对《教师资格认定申请表》进行预览，如《个人承诺书》位置不正确、内容不清晰、显示不完整、亮度不够，请务必重新上传。

4.在“证书领取方式”选择“邮寄”，准确填写收件地址、联系人、手机号码。
二、体检

详看文件通知

三、现场确认后省网办操作流程
1.登陆 “福建政务服务网”（http://zwfw.fujian.gov.cn）或漳州通APP
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2.切换站点
点击页面头部的                               ，即可根据您实际的需要切换到相应的县（市、区）漳浦县。
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3.申报事项
在线申报事项需要您注册一个账户并且登录成功后才可以办理。目前服务事项分为五个星级，只有二星级及以上的服务事项才有提供网上办理的业务。可以通过以下几种途径在线办理：
1）根据您需要办理的“初中、小学、幼儿园教师资格认定”业务性质：

①选择“个人办事”；

②再通过“按部门分类”选择“漳浦县教育局”查找事项；

申请人通过省网办直接向县教育局窗口申请办理。
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③找到“初中、小学、幼儿园教师资格认定”，可以点击事项下方的“在线办理”按钮即可进入在线办理的页面；也可以点击“办事指南”进入服务事项的详细办事指南页面，点击页面中部的“我要申报”按钮即可进入在线办理的页面；
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2）在页面头部的检索框，输入您要办理的服务事项名称“初中、小学、幼儿园教师资格认定”，在检索结果出来的下拉列表中选中事项，即可进入服务事项的详细信息页面，点击页面中部的“开始申报”按钮即可进入服务事项在线办理的页面。
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【注意事项】照片需上传1寸白底证件照电子版。所有上传材料的内容必须清晰可见，否则视为材料不齐全退件，后果申请人自负。

(二）高中、中职部分

一、中国教师资格网网报注意事项

网报时间为：5月27日-6月17日
（其他注意事项同上）

二、体检

详看漳浦县人民政府网站中的“教师资格认定”文件通知

三、现场确认后省网办操作流程

1.登陆 “福建政务服务网”（http://zwfw.fujian.gov.cn）
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2.切换站点
点击页面头部的                               ，即可根据您实际的需要切换到相应的地市分厅漳州市。
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3.申报事项
（根据市教育局集中受理申请时间安排，漳浦县高中、中职教师资格认定现场认定成功的申请人将于7月8日上午集中受理上传。）

在线申报事项需要您注册一个账户并且登录成功后才可以办理。目前服务事项分为五个星级，只有二星级及以上的服务事项才有提供网上办理的业务。可以通过以下几种途径在线办理：
1）根据您需要办理的“高级中学教师、中等职业学校教师和中等职业学校实习指导教师资格认定”业务性质：

①选择“个人办事”；

②再通过“按部门分类”选择“市教育局”查找事项；

申请人通过省网办直接向市教育局窗口申请办理。
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③找到“高级中学教师、中等职业学校教师和中等职业学校实习指导教师资格认定”，可以点击事项下方的“在线办理”按钮即可进入在线办理的页面；也可以点击“办事指南”进入服务事项的详细办事指南页面，点击页面中部的“我要申报”按钮即可进入在线办理的页面；
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2）在页面头部的检索框，输入您要办理的服务事项名称“高级中学教师、中等职业学校教师和中等职业学校实习指导教师资格认定”，在检索结果出来的下拉列表中选中事项，即可进入服务事项的详细信息页面，点击页面中部的“开始申报”按钮即可进入服务事项在线办理的页面。
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【注意事项】照片需上传一寸白底证件照电子版。所有上传材料的内容必须清晰可见，否则视为材料不齐全退件，后果申请人自负。

