	
附件1
山西省国有资本运营研究院有限公司招聘岗位及要求
（一）研究技术岗（6名）
	岗位名称
	岗位职责
	任职条件

	能源化工、机械制造等行业研究岗
（1名）
	1.对能源化工、机械制造等行业进行研究梳理，构建研究框架和模型，定期提供行业投资策略报告；
2.跟踪行业基本面、政策面和市场热点的变化，及时提供研究报告；
3.对省属企业重大投资项目进行同步可研，提供深度报告；
4.及时对省属企业重大投资项目进行持续跟踪和调研，并提供投后研究报告；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.能源、化工、机械制造、统计、产业经济学、技术经济学等相关专业，熟练掌握基本办公软件；
2. 具备一定的能源化工或者机械制造等行业工作经验；
3. 具有咨询工程师（投资）、资产评估师、造价工程师资格证优先；
4. 逻辑严密，思路清晰。

	新兴产业研究岗
（1名）
	1.对新兴行业进行研究梳理，构建研究框架和模型，定期提供行业投资策略报告；
2.跟踪行业基本面、政策面和市场热点的变化，及时提供研究报告；
3.对省属企业重大投资项目进行同步可研，提供深度报告；
4.及时对省属企业重大投资项目进行持续跟踪和调研，并提供投后研究报告；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.信息技术、生物技术、新能源、新材料、环境工程、统计、产业经济学、技术经济学等相关专业，熟练掌握基本办公软件；
2.具备一定的节能环保、新一代信息技术、生物、高端装备制造、新能源、新材料和新能源汽车等战略新兴产业工作经验；
3.具有咨询工程师（投资）、资产评估师、造价工程师资格证优先；
4.逻辑严密，思路清晰。

	基金等类金融行业研究岗
（1名）
	1.对基金等类金融行业进行研究梳理，构建研究框架和模型，定期提供行业投资策略报告；
2.跟踪行业基本面、政策面和市场热点的变化，及时提供研究报告；
3.对省属企业重大投资项目进行同步可研，提供深度报告；
4.及时对省属企业重大投资项目进行持续跟踪和调研，并提供投后研究报告；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.金融、财会、统计、产业经济学、技术经济学等相关专业，熟练掌握基本办公软件；
2.具备一定的基金等金融相关行业工作经验；
3.具有基金从业、CFA、CPA资格证的优先。

	信息数据研究岗
（1 名）
	1.公司信息系统数据整理、信息维护、网站管理;
2.推进企业管理“数智化”建设，维护和更新统计数据平台； 
3.做好企业数据的采集、录入和汇总、分析； 
4.按照省国资运营公司要求，做好数据库、管理系统等日常管理及权限分配；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.计算机、软件开发与维护等相关专业，熟练操作计算机系统，熟练掌握基本办公软件；
2.具备一定的计算机软硬件工作经验。


	财务效益分析评价岗（2名）
	1.对行业平均收益率进行调研统计分析；
2.根据相关财务数据，从内部收益率、净现值、回收期等各个方面对重大投资项目进行分析，提供相应的分析报告；
3.根据相关资料，从项目融资、负债率等方面，对重大投资项目风险进行分析，提供相应的分析报告；
4.按时完成领导交办的其他相关工作。
	1.金融、财会等相关专业，熟练掌握基本办公软件；
2.具有3年以上投资项目经济性分析工作经验；
3.具有基金从业、CFA、CPA资格证优先。


（二）行政后勤岗（2名）
	岗位名称
	岗位职责
	任职条件

	综合文秘岗（1名）
	1.负责公司综合性文件、汇报材料、会议材料等文字材料的起草工作；
2.负责安排公司各类重要活动日程；
3.安排公司各类重要会议日程，做好会议记录、撰写相关会议纪要，并做好督办督导工作；
4.负责公司对外的材料报送工作；
5.认真执行公司各项规章制度和工作程序，服从上级指挥，接受有关人员检查监督，保质保量完成工作任务。
	1.中文、法律、管理、经济等相关专业；
2.学习能力强，迅速掌握与公司业务有关的各种知识，熟练操作各种办公软件；
3.三年以上文秘及行政办公工作经验，有较强的公文写作功底；
4.责任心强，注重团队合作。

	财务管理岗（1名）
	1.贯彻执行总部财务管理、预算管理制度，建立公司财务管理秩序；
2.负责公司半年度、年度费用预算编制、调整、总结；
3.编制财务手工台帐、日常报表。
4.负责资金日常作业和银行帐户管理；
5.向监管部门、总部、审计提供信息资料，接受审计和检查。
	1.会计、财务管理等相关专业，熟练掌握基本办公软件；
2.三年以上财务工作经验，熟悉中国会计准则及相关的法律和法规，熟悉财务核算；
3.具有CPA等相关资格证书的优先。
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