柳北区政务服务监督管理办公室

招聘编外合同制协办员启事

因工作需要，现向社会公开招聘编外合同制协办员1名。招聘岗位如下：

一、柳北区政务服务监督管理办公室编外合同制协办员1名
（一）岗位介绍

 柳北区政务服务监督管理办公室为柳北区人民政府工作部门，主要职责为推进柳北区行政审批体制改革工作；统筹协调全区政务公开政府信息公开工作；管理区本级政务服务中心及监督各镇（街道）、村（社区）政务服务中心运行情况。招聘岗位为办公室管理人员。
    （二）岗位要求

年龄40岁以下，身体健康，工作责任心强，服从工作安排，有良好的团队合作精神和沟通协调能力。全日制大专及以上学历，法律类、计算机类、中文类专业优先，能熟练运用各项办公软件。

（三）报名方式

应聘者请将本人个人简历表（附个人近照）、相关证照电子版请打包发送至lbqzgb@126.com；邮件主题：“姓名+应聘”。

联 系 人：许晓婷

联系电话：0772—2567291
二、工资福利待遇

月工资2896元，伙食补贴330元/月，每工作满一年，增加服务年限工资50元/月，500元封顶。享有职称补贴：初级职称100元/月，中级职称300/月，高级职称500元/月，年终有绩效补贴。购买养老、医疗、生育、工伤和失业保险，社保个人缴纳部分从工资里代扣代缴。按国家规定享受公休假、婚假、产假等法定节假日。合同期一期2年（合同期满考核合格可续签），试用期2个月。
三、注意事项

以上招聘岗位采用劳务派遣方式，跟劳务公司签订合同。应聘者请将材料发至上述报名方式中的电子邮箱，柳北区政务服务监督管理办公室对应聘者提供的材料进行审核，符合条件者，择优进行面试（面试时间、地点另行通知）。面试时请携带身份证、学历学位证、资格证书等相关材料原件及复印件。初审未通过者，不再另行通知。报名截止时间为2021年3月10日。

附件：个人基本情况表

柳北区政务服务监督管理办公室

2021年2月25日

附件1：

个人基本情况表
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月

（岁）
	
	

	民 族
	
	籍 贯
	
	出 生 地
	
	

	身高
	
	体重
	
	婚否
	
	

	入 党

时 间
	
	参加工

作时间
	
	健康状况
	
	

	专业技术职务
	
	熟悉专业

有何专长
	
	

	身份证号码
	

	学 历

学 位
	全日制

教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	简 历

（从高中开始）
	

	家庭情况

（(主要填写配偶、子女、父母信息)）
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	姓名
	性别
	年龄
	与本人关系
	工作单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	现住地址
	


联系电话：
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