附件1：

辽源绿色生态建设投资集团有限公司岗位招聘一览表

	序号
	拟聘岗位
	人数
	岗位要求
	年龄要求

	1
	党务综合岗位
	1人
	1.党员（预备党员），本科及以上学历，中文、法学、行政管理、思想政治教育、学科教学(思政)、马克思主义哲学、哲学(一级学科)、马克思主义理论(一级学科)专业及相关专业；
2.具有2年以上党务方面工作经历，有较强的沟通协调能力；
3.具备一定文字综合能力，能熟练使用办公软件。
	40岁以下

	2
	人事行政岗位
	1人
	1.本科及以上学历，人力资源管理、工商管理、行政管理、文秘、语言学及应用语言学、汉语言文学及相关专业；
2.具有2年以上相关岗位工作经历，能够组织完善公司人事、行政、保密、标准化管理的相关制度及持续改进；熟练公司内、外部文件处理和各项后勤保障工作；
3具备一定的文字综合能力，能熟练使用办公软件。
	40岁以下

	3
	文字综合岗位
	1人
	1.本科及以上学历，中文、法学、行政管理、文秘、语言学及应用语言学、汉语言文学及相关专业；
2.具有2年以上相关岗位工作经历，具有较强的沟通协调能力；
3.具备较强的文字综合能力，能熟练使用办公软件。
	40岁以下

	4
	会计
	1人
	1.本科及以上学历，财务、会计学及会计电算化等相关专业；
2.具有2年以上建筑工程会计工作经历；
3.熟悉国家相关财税法律法规，能熟练使用财务软件及会计电算化业务。
	40岁以下

	5
	融资投资岗位
	1人
	1.本科及以上学历，金融、证券、财政、财务类、经济类及相关专业；
2.具有2年以上投资工作经历，熟悉国家财经、金融、财政、税务等相关法律法规政策及投融资业务流程知识，了解银行、证券、信托等融资渠道及操作规程，善于财务分析和财务预算管理，了解企业并购、资产重组、资本运作等相关业务；
3.具有较强的沟通、协调及文字综合能力，问题分析能力，能熟练使用办公软件。
	35岁以下

	6
	法务专员岗位
	1人
	1.本科及以上学历，法学、法律、民商法学、经济法学、经济法律事务等相关专业；
2.具有2年以上相关岗位工作经历，熟练掌握相关法律知识，具有一定的沟通、协调能力；
3.具有较强的文字综合能力，能熟练使用办公软件。
	40岁以下

	7
	林业专业技术岗位
	1人
	1.本科及以上学历，林学、农学、设施农业科学与管理、农林经济管理相关专业；
2.具有2年以上农业、林业项目管理相关工作经历，掌握农业、林业相关技术经营管理工作，熟悉国家及地方政府有关行业管理政策、法律、法规及相关规定；
3.具有较强的沟通、协调及文字综合能力，能熟练使用办公软件；

4.具有吃苦耐劳精神和勤奋的品质，能够适应高强度工作。
	35岁以下

	8
	市场营销策划岗位
	1人
	1.本科及以上学历，市场营销、市场营销管理、市场开发与营销、营销与策划、电子商务等市场营销类相关专业；
2.具有2年以上相关岗位工作经历，掌握营销策划、文案编辑、广告宣传、市场开发等市场营销相关知识，熟悉国家及地方政府有关行业管理政策、法律、法规及相关规定；
3.具有较强的分析能力、调查研究能力，协调能力和写作能力；
4.能够熟练使用Word、Powerpoint、Photoshop等办公软件；

5.具有吃苦耐劳精神和勤奋的品质，能够适应高强度工作。
	35岁以下

	合计
	8人
	
	


注：以上岗位录用时可根据集团情况调剂至下属子公司。







附件2：

应聘人员登记表

	姓   名
	
	性   别
	
	民  族
	
	出生年月
	
	贴照片处

	籍   贯
	
	政治面貌
	
	入党时间
	
	婚姻状况
	
	

	身份证号
	
	特   长
	
	

	户籍地址
	
	联系电话
	
	

	通讯地址
	
	电子邮件
	
	

	参加工作 时   间
	
	专业技术职务
（职业资格证书）
	
	职  称
	

	全日制
教  育
	学  历
	学位名称
	毕业院校
	系及专业

	
	
	
	
	

	在  职
教  育
	学  历
	学位名称
	毕业院校
	系及专业

	
	
	
	
	

	工作简历（曾获荣誉称号、奖励及发表文章、著作）
	起止年月
	单位名称
	职  务
	备    注
（奖励、著作等）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	家庭成员及主要社会关系（包括父母，含已故）
	与本人           关系
	姓  名
	工作单位
	职  务
	政治面貌
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他情况
	身  高
	CM
	外语及其他方言掌握情况
	①
	②
	③
	④

	
	体  重
	KG
	电脑软件掌握情况
	①
	②
	③
	④

	应聘者有无亲友已在本公司工作 有（ ）无（ ）
	姓  名
	
	关  系
	


本人慎重声明:以上所填各项信息均完整、属实,如材料不全或提供的信息与实际不一致，不符合招聘公告资格条件，自愿取消报考资格。
                                                      本人签名：    


