	2021年度益阳大通湖投资发展（集团）有限公司人员招聘岗位



	招聘单位
	岗位名称
	招聘人数（名）
	岗位职责
	岗位要求

	益阳大通湖投资发展（集团）有限公司
	会  计
	1
	1.负责设置公司会计科目、会计凭证和会计账簿，按集团公司的要求进行会计核算，做好记账、结账和对账，并及时完成档案整理归档工作；

2.编制公司月度、季度、半年度、年度合并会计报表及附注并进行分析，按时完成年度审计工作；

3.为公司预算编制及管理提供财务数据，负责编制年度财务预算及日常预算分析；

4.完成上级交付的临时工作及其他任务
	1.年龄40周岁以下，身体健康，责任心强，知识素养高，有较强的语言文字能力和沟通协调能力;有良好的纪律性、团队合作以及开拓创新精神；

2.全日制大专及以上学历，会计、财务管理等相关专业，具有会计从业（或初级）资格证书，有中级会计师及以上职称优先；

3.从事财务工作经验5年以上，独立负责公司财务工作2年以上。

4.熟练掌握企业会计准则、各项财经和税收法律法规、以及相关财务事务处理方法;熟练运用财务软件以及OFFICE等办公软件

	大通湖生态投资发展有限公司
	综合办文员
	1
	1.负责公司的工作计划、总结、请示、报告的起草工作和召开会议的会务工作。

2.协调好各部门间的关系，协助领导全面完成全年的各项工作任务。

3.负责文书档案管理。

4.负责考勤、岗位工作检查、绩效考核工作。

5.完成领导交办的其他工作。
	1.年龄35周岁以下，身体健康，责任心强，知识素养高，有较强的语言文字能力和沟通协调能力;有良好的纪律性、团队合作以及开拓创新精神；

2.全日制大专及以上学历，文秘、汉语言文学等相关专业。

3.有2年以上办公室工作经验，熟练运用OFFICE等办公软件。

	益阳市大通湖区交通建设投资有限责任公司
	会计
	1
	1.负责设置公司会计科目、会计凭证和会计账簿，按集团公司的要求进行会计核算，做好记账、结账和对账，并及时完成档案整理归档工作；

2.编制公司月度、季度、半年度、年度合并会计报表及附注并进行分析，按时完成年度审计工作；

3.为公司预算编制及管理提供财务数据，负责编制年度财务预算及日常预算分析；

4.完成上级交付的临时工作及其他任务
	1.年龄40周岁以下，身体健康，责任心强，知识素养高，有较强的语言文字能力和沟通协调能力;有良好的纪律性、团队合作以及开拓创新精神；

2.全日制大专及以上学历，会计、财务管理等相关专业，具有会计从业（或初级）资格证书，有中级会计师及以上职称优先；

3.从事财务工作经验3年以上。

4.熟练掌握企业会计准则、各项财经和税收法律法规、以及相关财务事务处理方法;熟练运用财务软件以及OFFICE等办公软件


