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文章写作方法

写作是遴选公务员考试的高频考察题型，是要求根据给定材料写一篇文章。重

点考查考生的文字表达写作能力。

一、标题如何写

文章的标题就是文章的眼。策论文的标题一般直接反映中心论点，表述上要有概括性、

新颖性、醒目性，做到小、巧、实。标题主要有以下几种类型的写法：

1、标从格式上看，主要有：

单行标题

标题就是由一句话组成，1000 字左右的文章一般采用一句话的标题为宜。

两句话标题

标题由两句话组成，两句话可以是引题加正题、正题加副题，但这两种形式不适合

考试使用，另外一种就是平行的两句话，这两句话字数相等，句式相同，可以是并列关系

（措施+措施），也可以是主谓关系（目标+手段）或动宾关系（措施+目标）。实际考试

中，很少使用这种形式。

2、从内容上看，主要有：

（1）论点型。标题直接反映论点，表述上一般采取主谓结构。

如：《乡村振兴贵在“新”》《要形式不要形式主义》《绿水青山就是金山银山》《垃

圾分类之累》《让垃圾分类不累》

（2）对策型。标题本身反映了主要对策。

如：《勇于担当应做到“五个敢于”》《练就宽肩膀 勇挑千斤担》《扶贫之要

在于“准”》《解决我国农村问题的两个关键》《治理电动自行车——堵不如疏》。

3、从句型上看：主要有：
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主要肯定句式、否定句式、对比句式、介词短语。

（1）肯定句式

语言结构：

……是……； ……的核心是……； ……是……基础； ……要……；

……应……； ……关键应在于……； ……应着眼于……

如：《抓住乡村振兴的根本问题》《创新敢为天下先》《 以社区党建引领社区

治理》《积蓄绿色发展的势能》。

（2）否定句式

语言结构：

……不能……； ……不是……；

（对）……的追问； ……说明了是么？；

如：《文明的密码在哪里?》《人祸不能借天灾卸责》《上大学不是唯一的成才

之路》《校园之痛何时休》。

（3）对比句式

语言结构:

要……还是要……； （是）……还是……；

……与……；不是……就是……；

……不如……； 在……与……之间

如：《初心与恒心》《基层工作的加法与减法》《电动自行车治理——堵不如疏》。

（4）介词短语式

语言结构：

由……说开去； ……的启示；

对……思考; 关于……

从……说起; 从……看……
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如：《“枫桥模式”的启示》《从“厕所革命”看社会文明》《让网络助力基础教

育》《让垃圾分类成时尚》。

二、开头如何写

开头又称之为文章的引论，也就是如何提出论点，对于策论文来说就是提出

需要解决的问题。常用的有以下开头的方法：

（一）交代背景，提出论点

通过运用介词结构或状语从句，交待所要论证问题的社会背景，然后指出存

在的问题，再简单分析具体原因，进而自然得出论点：

【例文】随着改革开放的深入，经济社会取得了快速的发展，人民群众的生

活水平有了很大提高（背景），然而发展的不平衡不充分矛盾凸显，对经济质

量有很大的影响（问题），所以我们必须深入推进供给侧结构性，实现经济的

高质量发展。（提出论点，如何实现经济高质量发展）

【例文】当前，全面建设小康社会进入决胜阶段，精准脱贫进入倒计时。然

而（但是）……

语言结构：介词结构（随着、为了）、状语从句（目前、当前、近年来）

+ 背景+问题+原因，通过转折、递进、因果……提出论点。

（二）归纳问题，概括论点

【例文】

食品安全事件何时了？

苏丹红的教训还在总结，福尔马林发泡的海参鱿鱼又纷纷上市；毒奶粉风头

正劲，广州的漂白陈化粮又粉墨登场；深圳连锁酒店中的中毒事件未了，注水猪肉

又横行于市……这一件件的食品安全事件屡禁不止，大有愈演愈烈的趋势。

语言结构：问题 1+问题 2+……+危害+因果+论点。

（三）引用名言，导出论点



4

【例文】习近平同志强调：“加强党的建设，必须营造一个良好从政环境，

也就是要有一个好的政治生态。”在良好政治生态中，政治行为主体价值理念正确，

运行规则科学，制度安排明确，政治系统各要素良性互动、整体和谐，能形成系统合

力。构建良好政治生态是政治行为主体的使命和职责，也是确保社会系统运行良好的

内在要求。

语言结构：名言+理由+因果+论点

首先引用总书记的讲话，在理解和分析的基础上，说明构建良好政治生态的

重要性，然后自然地导出论点“如何构建政治生态”。

三、文章主体如何写

（一）分析原因的方法

策论文提出论点以后，有的直接展开论证，给出解决问题的对策。有的还需

要分析产生问题的原因。

1.主体分析法

任何事情发生背后都有一个主体，这个主体主要有三类：政府、企业、公民。

在分析原因时候就可以从这三类主体上来分析查找。

2.要素分析法

所谓要素分析法就是从原因性质出发，来对原因进行归类。

（二）提出对策的方法

1.结合材料，提出对

策

A.直接引用材料中的

对策

有的材料直接谈到了解决问题的对策、意见、思路、办法等，例如材料中常

常会出现这样的字眼：“某某人建议”、“某某专家提出”、“某某负责人指出”等，这些词

语后通常会跟着一些对策。还有例如“一要……，二要……”、“应该……”、“必
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须……”等，也都是材料直接提出对策的关键词。

B.根据问题提出对策

一般来讲，给定资料中必然会有反映问题的材料，考生可以根据其中反映出

的问题推出对策。

C.根据原因得到对策

通常给定资料在反映问题后会对问题产生的原因有一定论述，考生可以针

对这些原因提出对策。

D.从经验教训中总结对策给定资料中往往有一些介绍成功经验或失败

经历的材料，考生可以将成功经验中的具体做法和从失败经历中吸取的教训引用为

对策。

2.紧扣材料，自创对策

这里讲的自创对策，不是自我想象，我们一定要在紧扣材料这个前提下提出对

策。有的时候材料只讲了一点，没有讲的很充分，无法直接推出对策，我们就需要

根据常用对策手段把它创造出来。

3.常用的对策措施

（1）宣传发动

宣传可以提高人的思想认识，了解做好某事的意义。通过营造氛围，激发或

约束人们参与支持工作，达到实现工作目标的目的。

（2）学习教育

通过学习教育，解决思想认识问题，进一步提高工作积极性、主动性，增强

责任感，提高解决问题的能力。

（3）组织领导

组织的作用就是团结调动一切积极因素，发挥集体力量、整合配置资源、提

高工作效率。领导的认识、眼界、能力、经验、资源要高于多于一般人，同时，

领导拥有行政权力，安排落实工作的效率高、效果好，能够解决一般人解决不了的

问题。

（4）建章立制
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通过建立和完善相关的法律制度，使工作有章可循，同时，可以约束相关主

体的行为，做到用制度管人管事。

（5）考核监督

考核的作用就是检查工作落实情况，监督更好的完成工作任务。

（6）问责惩处

通过党纪问责和法律制度惩处，可以发挥法律制度的震慑作用，达到规范约

束的目的。

（7）增加投入

“兵马未动粮草先行”，投入是解决问题的基础性条件，可以解决建设资金不

足，物资匮乏，人手不够等问题。

（8）培养人才

人才是发展的决定性因素，“人才是第一资源”，社会各行各业的发展都离不

开人才。人才有能力整合资源，提高管理水平和管理效率，唯有人才，才能创造。

（9）创新技术

“科学技术是第一生产力”，科技的发展给社会提供新的产品，丰富人们物

质文化生活；技术给发展带来质的飞跃，给人类征服自然提供新的手段，使现代管

理更加科学精准高效。

（10）沟通协调

沟通协调是指在工作中需要处理好上级、同级、下级等各种关系，使其降

低行政损耗，提高行政效率，充分整合资源，调动各方面积极性的行为。

4.提出对策的一般要求

（1）对策一般不少于 3 个，最好不要多于 5 个。

（2）表述对策的不同标题的概念短语要在同一层次，文字字数、句式

力求相同。

（3）对策来源于材料、紧扣材料；
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（4）写策论文不是简单提出对策，在提出对策以后还要给于分析论证。

（5）使用序词要规范。

四、文章结尾如何写

一般通过对文章的对策进行概括的方式来结尾。

【例文】总之，就是要通过多种手段，积极培育和发展各类农技推广组

织， 建立起科技人员、农民、企业家等广泛参与的多元化农技推广队伍，实现无

偿服务与有偿服务相结合的推广形式，建立起一张适应农村实际的农技推广新网络。

也只有这样，农民对现代科技的需求才会得到满足，提高我国农业科技进步贡献率

的目标才能得以实现。
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