苏州高新区枫桥投资发展总公司招聘岗位简介表
	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	招聘条件

	
	岗位代码
	岗位名称
	岗位简介
	
	学历/学位
	专业
	其他条件

	1
	01
	行政文秘
	从事办公室文秘工作
	1
	全日制大学本科及以上学历，具有相应学位
	中文文秘类、经济类
	中共正式党员，具有良好的沟通协调和公文写作能力。

	2
	02
	财务管理
	从事财务管理工作
	1
	全日制大学本科及以上学历，具有相应学位
	财务财会类、税务税收类、审计类
	具有初级会计师以上职称，一年以上财务工作经历。

	3
	03
	招商专员
	招商项目开拓、跟踪与对接；商务洽谈、接待、文案编制与活动策划。
	1
	全日制大学本科及以上学历，具有相应学位
	日语专业或日本求学求职经历
	日语一级（日本求学求职经历者不作要求）；性格开朗，能承担现场翻译工作。 

	4
	04
	招商专员
	招商项目开拓、跟踪与对接；商务洽谈、接待、文案编制与活动策划。
	1
	全日制大学本科及以上学历，具有相应学位
	英语专业或海外求学求职经历
	英语八级（海外求学求职经历者不作要求）；性格开朗，能承担现场翻译工作。

	5
	05
	招商专员
	招商项目开拓、跟踪与对接；商务洽谈、接待、文案编制与活动策划。（适合男性，能承担驻外商务洽谈任务）
	2
	全日制大学本科及以上学历，具有相应学位
	生物工程类、医药化工类、材料工程类
	英语六级，性格开朗，能吃苦，有较强的独立开展商务洽谈的能力，对前沿生物医药、医疗器械和材料科学有一定的了解。


