
类别 岗位名称 岗位职责 学历要求 专业要求 资格要求
应届生/
社会人才

酒店财务经理

1.负责酒店日常财务管理工作；
2.组织公司财务管理制度的拟定、修改、补充和实施；

3.负责组织公司的成本管理工作；

4.负责建立和完善公司财务稽核、审计内部控制制度,监督其执行

情况。

本科及以上
会计学、财务管
理相关专业

统招全日制本科及以上学历，5年以上相关岗位工作经
验，取得中级以上会计师职称。

社会人才

财务主管

1.负责公司单体报表及集团合并报表编制；
2.组织企业全面预算管理及月度、年度财务分析；

3.开展税务申报及税收筹划；负责财务核算、成本风险管控等工作

。

本科及以上
会计学、财务管
理相关专业

统招全日制本科及以上学历，5年以上相关岗位工作经
验，取得中级以上会计师职称。

社会人才

融资专员 负责融资基础工作及融资数据统计分析。 本科及以上
金融、经济、财
务管理相关专业

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校毕
业生优先。

应届生

成本核算

1.负责项目成本会计核算、预算控制、财务分析等工作；
2.进行成本分析，对异常情况提出判断意见；

3.搜集整理项目费用资料，参与项目财务决算。
本科及以上

会计学、财务管
理相关专业

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校毕
业生优先。

应届生

资产运营

1.负责编制和修订运营计划；
2.开展投资项目可研和资产运营；

3.统筹运营项目的综合管理等工作。
本科及以上

金融、经济管理
、工商管理相关

专业

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上环境工程项目咨
询管理经验；熟悉环保政策法规，有较强的文字写作能

力。
社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

环保工程
（管理类）

负责循环经济产业园前期规划、后期运营等工作。 本科及以上 环保相关专业
统招全日制本科及以上学历，3年以上环境工程项目管
理经验；熟悉环保政策法规，有较强的文字写作能力。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，3年以上工作经验，2个以
上黑臭水体治理或土壤修复治理项目经验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生
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财务类

环保工程
 （咨询类）

1.负责项目技术文件、标准规范的编制和审核；
2.开展环保工程技术研发；

3.组织环保项目的进度把控、协调联络等工作；

4.负责循环经济产业可研、技术资料编写工作。

本科及以上 环保相关专业

环保相关专业本科及以上

1.负责黑臭水体、土壤改良项目现场管理工作；
2.负责环保施工项目施工技术支持工作；

3.负责施工项目成本控制和质量监管工作。

运营类

营销策划

1.编制、组织商业地产项目营收及租赁策略；
2.拓展产品销售渠道，挖掘客户市场，完成销售目标；

3.开发、洽谈、跟综客户资源，维护客户关系。
本科及以上

市场营销
相关专业

环保工程
（施工类）
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统招全日制本科及以上学历，5年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

文旅项目运营

1.负责文旅项目的定位、经营模式研究、项目招商及运营管理等工
作；

2.关注行业发展态势，结合当地城市发展规划及相关政策，开展市

场调研及分析；

3.掌握市场需求导向，制定和调整产品策略及业务政策。

本科及以上 管理类相关专业

统招全日制本科及以上学历，5年以上文旅项目综合运
营管理经验；有文化景区、滨海旅游等多业态文旅产品

操盘经验；熟悉文旅行业政策法规及产业经营模式，精

通项目策划与运营管理，熟悉国内外文旅行业动态及景

区运营管理发展趋势；拥有一定的文旅行业资源和人脉

。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，3年以上旅游产品研发、
策划及市场推广经验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，5年以上房地产开发、工
程管理、工程造价等相关岗位工作经验；熟悉房地产开

发全过程管理和相关政策法规；不少于两个15万平方米

以上房地产项目开发的全程实操经验；有国内知名房企

工作经验者优先。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上物业项目拓展开
发经验，熟悉物业管理市场运作流程，有一定的物业项

目市场资源。
社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上物业项目市场运
营经验，有一定的物业项目市场资源。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

物业管理、营销
策划、工商管理

等相关专业

1.编制企业房地产开发计划；
2.组织项目前期可行性研究、规划方案和产品设计、开发成本测

算；

3.推进房地产开发标准化管理，收集和研究国家及地方相关政策法

规及行业发展和市场变化。

本科及以上

市场营销、工商
管理、投资管理

、工程管理、财

务管理相关专业

物业市场拓展

1.进行市场调研与分析，研究行业界发展状况，制定市场扩展策
略；

2.负责新业务开拓及业务洽谈；

3.开展市场公关及宣传活动。

本科及以上

物业项目运营

1.建立物业运营管控体系；
2.拓展物业经营活动，分析经营管理状况，提高项目自营创收率；

3.对物业经营行为进行运营管理、监督、指导。
本科及以上

物业管理、营销
策划、工商管理

等相关专业

文旅项目
营销与推广

1.制定旅游产品市场拓展计划并组织实施；
2.组织开展专项市场推广策划；

3.建立健全营销信息系统，制定内部信息、市场情报收集、整理、

分析、交流等制度。

本科及以上 管理类相关专业

产业规划
（一二三产业融

合方向）

1.制定生态农业、苗木培育发展规划；
2.开展农林产业一体化、品牌化发展研究；

3.负责生态农林产业项目的运营管理。
本科及以上

生态农林
相关专业

运营类

房地产开发
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统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上供热系统施工管
理、设备维护保养工作经验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

品牌运营
（商业地产）

1.收集和整理商业地产市场需求，组织撰写产品策略；
2.开展运营数据统计与分析，制定并实施运营策划方案；

3.进行推广渠道分析，制定有效的产品推广计划。
本科及以上 管理类相关专业

土木工程

1.负责建设项目可研、勘测、设计等前期报建工作；
2.编制项目实施计划，工程管理等工作；

3.负责项目工程预决算、竣工资料核验、移交和归档等工作。
本科及以上

建筑、土木工程
相关专业

消防工程

1.负责消防工程的技术管理工作；
2.执行消防施工及验收规范，组织施工环节消防审批及报验工作；

3.监督检查消防工程施工质量、进度、安全文明施工流程等。
本科及以上

消防安装、工程
管理相关专业

招投标管理

1.负责招投标项目标书的编制与审核；
2.对应标文件同标书的合规性进行管理，识别风险及督促风险应对

方案的执行。
本科及以上

造价、招投标、
工程管理相关专

业

暖通工程

1.熟悉并掌握通风和给排水系统的架构和设备情况；
2.制定项目设备设施系统的维修保养计划,落实天然气锅炉系统设

备设施维修保养工作；

3.制定供热系统日常运行操作、维护保养、专业检测等工作流程和

操作指导书；

4.参与设备技术监控与指导。

本科及以上
暖通、安装、工
程管理相关专业

商务管理
（进出口方向）

1.与渠道建立战略合作，进行日常沟通交流，协调处理相关事宜，
保证产品良好的运营；

2.维护渠道关系，商务洽谈，完成商务合作计划；

3.商务合同管理，关注运营数据；

4.负责市场信息的跟踪搜集，分析并定期汇报行业情况，分析行业

市场趋势，探索新业务模式，与业界保持紧密联系。

本科及以上

市场营销、国际
贸易、工商管理

、物流管理、商

贸管理相关专业

工程造价

1.负责工程项目造价控制和预决算管理工作；
2.负责工程项目进度款、工程竣工结算的编审；

3.负责预决算的各类统计报表的编制、汇总、上报及信息化管理工

作；

4.负责收集、分析已完工项目的成本经济指标，编制评估报告。

本科及以上

造价、招投标、
工程管理相关专

业

运营类

工程类
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统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上相关岗位工作经
验。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，5年以上机关、事业单位
及国有大中型企业综合文字工作经历；文字能力突出者

可适当放宽限制；中共党员优先。
社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先；中共党员优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历；3年以上信息系统、网络
系统维护经验；掌握OA、ERP等系统应用与维护。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

统招全日制本科及以上学历，3年以上国有企业人力资
源、组织人事工作经验；中共党员优先。

社会人才

统招全日制本科及以上学历，双一流、985、211院校应
届毕业生优先。

应届生

人力资源管理

1.执行企业人事制度与计划，开展员工招聘、培训发展、社会保障
福利等方面的管理工作；

2.参与员工薪酬、绩效考核的实施与管理；

3.建立和完善员工日常关系管理，做好人事信息管理与员工档案维

护等工作。

本科及以上

人力资源管理、
经济学、工商管

理相关专业

综合文秘

1.组织起草专题材料和其它综合性文稿；
2.负责新闻媒体宣传报道和企业文化品牌创建工作；

3.负责重大会议、重大事项决策的推进落实、督察督办工作；

4.负责企业基层党建党务工作。

本科及以上

汉语言文学、新
闻学、金融、经

济管理相关专业

信息工程

1.负责企业智能化系统、OA系统、大数据系统的推广应用；
2.负责信息系统故障、疑难问题排查处理，处理系统使用人员的软

硬件应用请求；

3.负责网络信息平台的维护和优化、网络的安全监控、系统性能管

理和优化、网络性能管理和优化。

本科及以上

计算机科学与技
术、软件工程、

信息管理与信息

系统相关专业

安全管理

1.制定安全生产规章制度、操作规程和生产安全事故应急救援预
案；

2.组织安全生产教育培训和应急救援演练；

3.排查生产安全事故隐患，落实安全生产责任措施。

本科及以上
安全管理、工程
管理相关专业

安装工程

1.负责房建类项目水、电、暖、气、设备等图纸设计、施工环节技
术把关；

2.审查安装工程施工组织设计，控制安装工程项目的现场施工进

度；

3.控制安装工程施工成本，参与现场技术审查确认。

本科及以上
安装、工程管理
相关专业

电气工程 负责污泥处理自动生产设备维修及日常维护。 本科及以上
机电、电气
相关专业

综合类

工程类


