附件： 1. 克拉玛依校区2019年机关职员补充招聘岗位设置一览表
	序号
	单位
	拟进人数
	岗位名称
	岗位职责
	岗位要求
	备注

	1
	综合办公室
	1
	对外联络岗
	1.处理学校的对外联络事务；全校性大型活动的组织协调工作；
2.起草校区综合性文件、领导的讲话、报告及工作汇报；
3.进行有关政策调查研究；负责收集校内外各种信息，为领导决策和指导工作提供依据；
4.办公室日常事务性工作。
	1.中共党员；
2.具有一定的文字功底；
3.具有较强的工作责任心和协调沟通能力。
	

	2
	组织与人事工作部
	1
	干部队伍建设岗
	1.配合上级部门做好校区干部的推荐、考察、考核等工作；
2.制定并落实校区干部队伍建设规划，协助校党委抓好各单位班子建设；
3.负责校区科级干部调整的推荐、考察、任免等工作；
4.组织开展干部教育、培训、考核、管理等工作。
	1.中共党员；
2.具有较强的工作责任心和协调沟通能力。
	

	
	
	1
	师资岗
	1.师资队伍建设规划的制定和实施；
2.专业技术职务的认定、评审和聘任工作；
3.各类高层次人才项目的推荐、申报、服务和管理工作；
4.各类教职工培训的申请审核和组织管理工作，包括：岗前培训、出国研修、学历学位进修、访问学者、职员培训等；
5.引进人才配偶的安置工作，引进人才待遇的兑现工作。
	1.具有一定的文字功底；

2.具有较强的工作责任心和协调沟通能力。
	

	3
	学生工作与安全保卫部
	1
	公共卫生管理岗
	1.根据上级文件建立健全校区卫生健康规章制度，开展卫生健康宣传教育，公共卫生管理和传染病的防控，学生卫生健康记录的整理及上报等工作；
2.定期开展卫生监督和指导，校区大型活动的医疗保障。
	1.全日制本科及以上学历（医学专业）；
2.具有公共卫生管理和传染病防控知识和相关工作经历；
3.具备聘用岗位所需的专业背景、执业资格和工作能力；
4.身体健康，有责任心，工作认真踏实，主动热情；
5.原则上按非事业编制录用，若符合事业编制条件的，可按事业编制录用。
	

	
	
	1
	安全管理岗
	负责校区的安全生产工作，包括消防、交通、安全检查、安全生产考核、监控中心管理工作等工作。
	1.全日制大学本科学历；
2.有消防安全工作经验或消防相关技能资质证书者优先；
3具有较强的工作责任心和沟通协调能力。具有良好的文字表达能力，做事细心，勤奋踏实。
	非事业编制

	4
	党群工作部
	1
	统战工作岗
	1.校区统战工作；

2.民族团结工作；

3.党外人士队伍的建设和管理工作。
	1.中共党员；

2.在校期间担任过校级学生会或团委干部优先；
3.政治敏感性和工作责任心强，有良好的文字表达能力，踏实肯干。
	

	
	
	1
	审计岗
	1.学校相关业务的内部审计工作；

2.外部审计的沟通协调工作。 


	1.具有较高的政治觉悟，有良好的沟通和表达能力、较强的协调和组织能力，文字写作水平较高；
2.了解事业单位管理特别是熟悉高校财务核算及管理；
3.本科、研究生专业均为审计、会计、财务管理专业之一，有一年以上（含）事业单位内部审计工作经历或三个月以上（含）内部审计实习经历者优先。
	


