附件1

重庆武隆云上荆竹农文旅发展有限公司

2024年招聘岗位情况一览表

	序号
	岗位
	名额
	任职条件
	岗位职责
	考试方式
	笔试范围
	备注

	
	
	
	性别
	年龄
	学历
	专业
	职称或职业资格
	专业水平、资历及相关要求
	
	
	
	

	1
	行政文员
	1
	不限
	男，不满45周岁；女，不满35周岁
	大专以上
	不限
	不限
	1. 具有1年以上相关工作经历者优先。

2. 具有良好文字写作功底，能熟练操作电脑和办公软件；

3. 中共党员优先；

4. 具有较强的工作热情和责任感；

5. 具有履行职责的业务知识、管理能力、沟通协调能力及正常履行职责的身体条件；
	主要负责办文、办会、收发文、保密、档案、督查考核等相关工作。
	笔试+面试
	《综合基础知识》和《专业基础知识》
	

	2
	组织人事专员
	1
	不限
	男，不满45周岁；女，不满35周岁
	大专以上
	不限
	不限
	1. 具有1年以上相关工作经历者优先。

2. 具有良好文字写作功底，能熟练操作电脑和办公软件；

3. 中共党员优先；

4. 具有较强的工作热情和责任感；

5. 具有履行职责的业务知识、管理能力、沟通协调能力及正常履行职责的身体条件；
	主要负责企业人事招聘、员工培训、考勤、薪酬绩效、社保、劳动关系以及党建群团等相关工作。
	笔试+面试
	《综合基础知识》和《专业基础知识》
	

	3
	安全员兼后勤保障员
	1
	不限
	男，不满45周岁；女，不满35周岁
	大专以上
	不限
	不限
	1. 具有1年以上相关工作经历者优先。

2. 具有良好的文字写作功底，能熟练操作电脑和办公软件，了解国家有关安全法律法规、政策；

3. 中共党员优先；

4. 具有较强的工作热情和责任感；

5. 具有履行职责的业务知识、管理能力、沟通协调能力及正常履行职责的身体条件；

6. 持有相关职称或职业资格证书者优先。
	主要负责企业的安全生产管理、信访稳定及监督工作并收集相关管理信息，建立安全管理档案等相关工作。同时，负责物资采购、后勤保障等相关工作。
	笔试+面试
	《综合基础知识》和《专业基础知识》
	

	4
	出纳兼内勤管理员
	1
	不限
	男，不满45周岁；女，不满35周岁
	大专以上
	不限
	不限
	1. 具有1年以上相关工作经历者优先。

2. 能熟练操作电脑和办公软件，了解国家有关财税法律法规、政策；

3. 中共党员优先；

4. 具有较强的工作热情和责任感；

5. 具有履行职责的业务知识、管理能力、沟通协调能力及正常履行职责的身体条件；

6. 持有相关职称或职业资格证书者优先。
	主要负责企业银行账户管理、现金收支与资金安全、银行结算、票据管理、资产管理以及统计工作等相关工作。同时，负责部门内勤相关工作。
	笔试+面试
	《综合基础知识》和《专业基础知识》
	

	5
	项目管理兼招商专员
	1
	不限
	男，不满45周岁；女，不满35周岁
	大专以上
	不限
	不限
	1. 具有1年以上相关工作经历者优先。

2. 能熟练操作电脑和办公软件，了解国家有关法律法规、政策；

3. 中共党员优先；

4. 具有较强的工作热情和责任感；

5. 具有履行职责的业务知识、管理能力、沟通协调能力及正常履行职责的身体条件；

6. 持有相关职称或职业资格证书者优先。
	主要负责企业项目策划、包装，项目设计、施工、验收等全过程管理工作，商务洽谈与客户维护，招商活动执行与项目推介等相关工作。
	笔试+面试
	《综合基础知识》和《专业基础知识》
	

	6
	市场营销专员
	1
	不限
	男，不满45周岁；女，不满35周岁
	大专以上
	不限
	不限
	1. 具有1年以上相关工作经历者优先。

2. 能熟练操作电脑和办公软件，了解国家有关法律法规、政策；

3. 中共党员优先；

4. 具有较强的工作热情和责任感；

5. 具有履行职责的业务知识、管理能力、沟通协调能力及正常履行职责的身体条件；
	主要负责企业营销活动策划与推广，市场调研、品牌宣传、产品推广、销售渠道管理和客户关系维护等相关工作。
	笔试+面试
	《综合基础知识》和《专业基础知识》
	

	合计
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