附件1：              

岗位职责
一、债券投资管理部  投资经理岗：
	序号
	主要职责

	1
	研究债券投资方向及策略，拟定债券分析投资框架，保证债券投资管理业务在符合市场趋势的背景下顺利开展。

	2
	分析债券资产种类、评估债券资产质量，筛选优质资产进行投资，以提升资产配置效率及安全性。

	3
	跟进债券资产投资配置过程，包括但不仅限于债券投资的一级市场日常询价、报批及线上交易，推动债券投资各环节高效顺利进行。

	4
	跟踪存量债券资产情况，完善存量资产投后管理体系，防范风险事件，并对债券投资管理工作提出合理建议，以保障理财资金及资产安全。

	5
	开展与券商、基金、保险、银行等机构的合作，发起固定收益类资产的投资，包括但不限于前期市场调查、拟定投资方案、跟踪投资交易等。


二、权益投资管理部  投资经理岗：

	序号
	主要职责

	1
	研究权益投资方向及策略，拟定权益投资分析投资框架，及时了解市场和政策动向，以保证权益投资管理业务在符合市场趋势的背景下顺利开展。

	2
	分析市场情况和政策动向，对各类权益资产的投资标准提出建议。

	3
	负责投资项目的尽职调查、投资报告撰写、审批流程推进、合同签订和资金投放的执行。

	4
	跟踪存量权益资产情况，完善存量资产投后管理体系，防范风险事件，并对权益投资管理模式优化提出合理建议，以保障理财资金及资产安全。

	5
	承担与券商、基金、保险、银行等机构开展市场研究工作和委外投资工作。


三、非标债权投资管理部  投资经理岗

	序号
	主要职责

	1
	受理、登记和审查非标及转标债权类投资项目材料，及时出具书面审查意见或报告。

	2
	对受理的非标及转标债权类投资项目进行尽职审查，出具审查意见向投资审查委员会报告，出具产品可行性方案向监管报告。

	3
	对拟投资业务进行全面分析，针对不同项目的特点设计投资方案，包括投资方式、资金规模、交易结构及相关成本和风险预测等，确保理财投资的顺利进行。

	4
	强化投后管理，做好项目的本金及利息收取工作，定期监控资产质量，对可能发生质量下降的资产提前采取措施。

	5
	开展与基金、信托、证券等各类外部金融机构的合作，建立多元化非标及转标债权类投资的服务通道。


四、行业研究岗

	序号
	主要职责

	1
	收集、研究、跟踪、调研、分析行业及上市公司动态信息，编制行业研究报告。

	2
	组织行业内外部的研究服务，寻找行业内在投资和并购机会，提出投资建议。

	3
	对各行业进行专题研究，跟踪重点行业的数据、事项，建立行业分析数据库。

	4
	组织其他专业研究机构的合作，利用外部研究成果，为投资研究提供服务。


五、会计核算部  财务核算岗

	序号
	主要职责

	1
	严格执行全行会计政策，制定理财业务财务会计核算办法及相关流程。

	2
	根据财务核算管理规定和费用开支管理规定及相关流程，对各项收入、成本、费用等进行财务核算。

	3
	开展理财投资业务的具体税务管理工作，依法准确计算并交纳税金。

	4
	做好年度各项指标的财务预算，以利润最大化为目标，增收节支，开源节流，确保部门高效运转。

	5
	核算及编制资产负债表、损益表、利润表，全面反映财务状况和经营成果。

	6
	根据当年的营销激励方案，核算中间业务收入及奖励。


