	计算机科学技术学院招聘本科教务员1名

	招聘岗位名称
	计算机科学技术学院本科教学办公室教务员

	招聘岗位序列
	行政管理助理

	招聘人数
	1

	岗位职责
	1.协助分管副院长、办公室主任，做好学院本科教学管理工作，认真贯彻执行学校有关本科教学工作的各项方针、政策。
2.做好教务员对应的各项工作，完成学院本科教学数据的收集、统计、管理工作。
3.完成学院领导交办的其它工作。

	招聘条件或要求
	1.大学本科及以上学历，全时全职在岗工作（坐班制），年龄不超过40周岁。
2.具有较强的计算机运用能力，能熟练使用各类办公软件，具备一定的文字撰写能力。
3.身心健康，积极乐观，具有良好的沟通协调能力、人际交往能力和组织执行能力，具有较强的服务意识和抗压能力。
4.具有良好的敬业精神和职业道德操守，有较强的事业性、责任心和创新意识，富有工作热情和团队意识。

	用工方式
	劳务派遣

	联系方式
	联系人：
	王老师
	联系电话：
	021-65641268

	
	Email:
	cs_bkjx@fudan.edu.cn
	
	
	

	
	联系地址：
	上海市杨浦区邯郸路220号复旦大学邯郸校区

	招聘截止时间
	
	2021-12-31


