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第一篇 《创建课程表》

1.题目：四年级上册《创建课程表》片段教学

2.内容：
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3.基本要求：

（1）试讲约 10 分钟；

（2）需要相应的板书和步骤；

（3）师生互动。

【试题解析】

一、图片导入

教师在上课之初在 PPT 中呈现 2 张图片，一张是纯文字的图片，一张是添加了表格的

图片。然后教师提出问题：

教师提问：同学们，你们觉得哪一张图片看上去更加简单明了呢？

在得到学生的反馈后进行引入本节课的内容。

二、新授

知识点一：初识 word表格

首先，教师会向同学们演示如何让启动 word软件，单击“开始”菜单，在“程序”指

向栏找到“附件”，单击“word”，这时桌面会弹出一个“word”窗口，告诉同学们仔细

观察这个窗口是由哪些部分组成，然后给出同学们两到三分钟的时间自己进行操作“word”

软件的启动，以达到帮助学生正确掌握这一知识点。

知识点二：创建表格

首先，教师会通过演示法向同学们演示如何创建表格，选中插入/表格/创建表格。即可

以出现一个对话框，对话框中输入行数和列数，点击“确定”，则可以创建一个表格。

在表格中进行合并单元格，将具有相同属性的单元格合并在一起。创建出来各种形式的

表格单元格。接着再单元格内输入相应的内容。则可以完成表格课程表的创建。

三、巩固拓展，提升认知

这时候我的新授环节就结束了，我会告诉同学们自主完成课本上“做一做”以此来巩

固本节课所学知识点。

四、归纳总结，深入理解

接着，我会以提问全班同学的方式对本节课的重难点进行一次全面的回顾总结，以此

来加深学生对本节课知识点的学习印象。

五、实际演练，分层作业

最后，我会布置作业，告诉同学们回到家后可以利用自己家的计算机创建表格。
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六、板书设计

创建表格

一、创建表格

二、输入文字

三、合并单元格

第二篇 《美化你的文章》

1、题目：美化你的文章

2、内容：

要求：

1、试讲 10 分钟

2、要有一定的板书

3、要有详细的演示过程叙述
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【试题解析】

一、导入

上节课我们一起学习了如何通过修饰文字来美化我们的文章，（出示上节课的学生作品）

那还有没有其它地方需要修饰呢？

（学生讨论）标题可以居中，每段第一行前应空两格……

我们不仅可以修饰文字来美化文章，还可以通过修饰段落来进一步美化我们的作品。这

节课，我们就一起来学习如何设置我们的段落格式。

二、新课

师：Word 中的段落，就是我们平常所说的自然段。为区分每一独立的自然段，Word 在

每个段落的结束处都会显示一个段落标记符号“ ”，每按一次回车键，就会产生一个段

落标记，表示一个自然段的结束，下一自然段开始。段落格式的设置是排版过程中经常要用

到的操作，是要求我们重点掌握的内容。

学生打开上节课修饰过的文章。

1、任务一：学会调整段落的对齐方式

学生自学、分组讨论并操作，完成要求：标题居中，落款右对齐。

（要设置某段文字的段落格式，必须先将鼠标指针定位于要设置的段落中或先选中这些

文字。）

段落的对齐方式有“左对齐”、“居中”、“右对齐”、“两端对齐”、“分散对齐”

五种，每种对齐方式的效果都不同。

方法一：选定要设置对齐方式的段落，单击“格式”工具栏上的对齐按钮。

方法二：选定段落文字后，单击“格式|段落”命令，在弹出的“段落”对话框中选择

所需的对齐方式。

找一找：五种对齐方式的不同之处在哪？

2、任务二：学会调整段落的缩进

⑴首行缩进

操作：选中文字，单击“格式｜段落｜缩进和间距”，选择 “缩进｜特殊格式｜首行缩

进”，在其后的框中输入所需数值，如“2 字符”。

⑵左缩进和右缩进操作：选中所需文字，单击“格式｜段落｜缩进和间距”，在“缩进｜

左”或“缩进｜右”中输入所需数值，如“5 字符”。
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3、任务三：设置行间距

行间距：文字行与文字行之间的距离

学生看书，试操作。

操作：选中所需文字，单击“格式｜段落｜缩进和间距”，在“间距｜行距”中选择所

需项，在输入框中输入所需数值，如“20 磅”。

三、巩固总结

四、布置作业

板书设计

美化你的文章









倍行距、固定值行间距：单倍行距、多

进、右缩进缩进：首行缩进、左缩

、分散对齐左对齐、居中、右对齐对齐方式：两端对齐、

段落格式





设置在对话框中进行相应的“格式｜段落”命令，“段落”对话框：单击

的对齐按钮格式工具栏：单击相应
设置方式

第三篇 《英文汉字巧切换》

1.题目：小学《英文汉字巧切换》片段教学

2.内容：

输入文字：《静夜思》及其注释，设置段落格式并保存自己的文件。
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3.基本要求：

（1）试讲约 10 分钟；

（2）与学生之间有提问交流；

（3）熟悉三个输入法。

【试题解析】

一、导入

展示课件图片

师：周末，小丽请能能和大强去家里做客。小丽准备了许多种水果。但是，要想吃到

这香甜的水果也不太容易。看，小丽提议大家一起做个游戏，你们猜能能和大强能吃上吗？

师：看来大家也不确定啊。那我们也要好好学习英文了，万一哪天到同学家做客，非

要我们说上几句，如果不会的话太尴尬了。
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二、新授

新发现：汉字和英文要在不同的状态下输入

师：通过前几节课的学习，我们学会了输入英文字母，也学会了在“智能 ABC输入法”

下，使用拼音输入汉字。下面，我们结合这些知识，把文件中的三组词组输入到记事本中，

记得把它们翻译成英文单词，输入到词组的后面。

师：再输入的过程中，老师巡视，指导，纠正个别姿势不正确的同学。等到大部分学

生输入完毕。教师进行提问：你们是怎么操作的，有没有什么好办法和同学们分享一下？（以

肉、老虎为例，来演示操作）

师总结，展示操作步骤：

学生操作，完成词组输入

三、加油站

师：“智能 ABC输入法”不一定是最好的拼音输入法，也不一定是你喜欢的输入法。

常用的搜狗、五笔，有兴趣的同学可以在课下操作使用一下。

四、归纳总结，深入理解

通过这节课的学习，绝大部分同学都能熟练掌握英文和汉字输入的切换操作，在查找、

插入特殊符号的练习中，表现都很好，希望课下选择自己喜欢的输入法练习操作课本 P56

“去探索”中的第一题。

五、实际演练，分层作业

最后，我会布置作业，告诉同学们回到家后可以利用自己家的计算机进行中英文切换。

六、板书设计

中英文切换

一、中文输入法
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二、英文输入法

三、中英文切换

第四篇 《用画图画圆》

1.题目：用画图画圆

2.内容：

3.基本要求：

（1）试讲约 10 分钟；

（2）讲解软件功能；

（3）配合教学内容适当板书。

答辩：

1）你列举 4 种图形图像文件？

2）说出 3 种专门制作图形图像文件的软件
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【试题解析】

一、图片导入

教师在上课之初在 PPT 中呈现一张图片，图片内容是一颗葡萄树，在树上结出了很多

晶莹剔透的葡萄。然后教师提出问题：

教师提问：同学们，你们喜欢吃葡萄吗？

在得到学生的反馈后进行引入本节课的内容。

二、新授

知识点一：初识画图软件

首先，教师会向同学们演示如何让启动画图软件，单击“开始”菜单，在“程序”指向

栏找到“附件”，单击“画图”，这时桌面会弹出一个“画图”窗口，告诉同学们仔细观察

这个窗口是由哪些部分组成，然后给出同学们两到三分钟的时间自己进行操作“画图”软件

的启动，以达到帮助学生正确掌握这一知识点。

知识点二：画圆并填充主体色

首先，教师会通过演示法向同学们演示如何画圆，按住 ctrl 键并且选中工具箱中的“椭

圆”，这是圆就画好了。

在使用“画图”软件中的“颜色填充”工具来对葡萄主体色进行填充，打开“图片收藏”

文件夹中的“葡萄”图片，接着演示如何让给葡萄填充天蓝色，单击“工具箱”里的“油漆

桶”选择“颜料盒”里的紫色，最后对着图片中的葡萄进行单击，接着采用同样的方法分别

把图片中的其他葡萄进行颜色填充。最后，我会留出 5到 8分钟的时间由同学们自主把图

片上剩余的部分进行颜色填充。同时，我会走下讲台进行巡视，对完成比较好的同学进行表

扬，对于完成不太好的同学给予鼓励性语言并帮助他们完成。

三、巩固拓展，提升认知

这时候我的新授环节就结束了，我会告诉同学们自主完成课本上“做一做”以此来巩

固本节课所学知识点。

四、归纳总结，深入理解

接着，我会以提问全班同学的方式对本节课的重难点进行一次全面的回顾总结，以此

来加深学生对本节课知识点的学习印象。

五、实际演练，分层作业

最后，我会布置作业，告诉同学们回到家后可以利用自己家的计算机画出身边感兴趣的
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人和物。

六、板书设计：

《用画图画圆》

一、初识画图软件

二、画圆并填充主体色

1、Ctrl+圆形

2、格式/背景/填充

答辩：

1、你列举 4种图形图像文件？

【解析】

答：

.gif .swf .fla .bmp .cdr .psd
2、说出 3种专门制作图形图像文件的软件

【解析】

答：

画图 光影魔术手 flash photoshop
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第五篇 《做情绪的主人》

1.题目：用绘图软件画葡萄

2.内容：

3.基本要求：

（1）试讲约 10 分钟；

（2）讲解软件功能；

（3）配合教学内容适当板书。
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【试题解析】

一、图片导入

教师在上课之初在 PPT 中呈现一张图片，图片内容是一颗葡萄树，在树上结出了很多

晶莹剔透的葡萄。然后教师提出问题：

教师提问：同学们，你们喜欢吃葡萄吗？

在得到学生的反馈后进行引入本节课的内容。

二、新授

知识点一：初识画图软件

首先，教师会向同学们演示如何让启动画图软件，单击“开始”菜单，在“程序”指向

栏找到“附件”，单击“画图”，这时桌面会弹出一个“画图”窗口，告诉同学们仔细观察

这个窗口是由哪些部分组成，然后给出同学们两到三分钟的时间自己进行操作“画图”软件

的启动，以达到帮助学生正确掌握这一知识点。

知识点二：画圆并填充主体色

首先，教师会通过演示法向同学们演示如何画圆，按住 ctrl 键并且选中工具箱中的“椭

圆”，这是圆就画好了。

在使用“画图”软件中的“颜色填充”工具来对葡萄主体色进行填充，打开“图片收藏”

文件夹中的“葡萄”图片，接着演示如何让给葡萄填充天蓝色，单击“工具箱”里的“油漆

桶”选择“颜料盒”里的紫色，最后对着图片中的葡萄进行单击，接着采用同样的方法分别

把图片中的其他葡萄进行颜色填充。最后，我会留出 5到 8分钟的时间由同学们自主把图

片上剩余的部分进行颜色填充。同时，我会走下讲台进行巡视，对完成比较好的同学进行表

扬，对于完成不太好的同学给予鼓励性语言并帮助他们完成。

三、巩固拓展，提升认知

这时候我的新授环节就结束了，我会告诉同学们自主完成课本上“做一做”以此来巩

固本节课所学知识点。

四、归纳总结，深入理解

接着，我会以提问全班同学的方式对本节课的重难点进行一次全面的回顾总结，以此

来加深学生对本节课知识点的学习印象。

五、实际演练，分层作业

最后，我会布置作业，告诉同学们回到家后可以利用自己家的计算机画出身边感兴趣的

人和物。
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六、板书设计：

《用绘图软件画葡萄》

一、初识画图软件

二、画圆并填充主体色

1、Ctrl+圆形

2、格式/背景/填充
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