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	职能
	工作任务
	类别
	主任
工程师
	一级
工程师
	二级
工程师
	三级
工程师

	规划
计划
	跟踪产品新技术动态，开展技术发展现状与方向研究，围绕产品关键技术确定研究方向或研究课题，并制定研究规划与计划
	决策参谋
	√
	
	
	

	
	收集并分析行业市场前沿信息，根据行业市场需求及技术标准要求确定技术路线并制定技术发展规划
	决策参谋
	√
	
	
	

	
	收集行业市场前沿信息和产品新技术动态
	事务保障
	
	
	√
	√

	课题
研究
	负责开关技术研发中平台技术的建立
	专业支撑
	√
	
	
	

	
	确定满足行业市场需求的技术方向
	专业支撑
	√
	
	
	

	
	承担基础科研课题项目，负责整体方案的设计，对设计的符合性和质量负责；围绕产品关键技术开展技术研究，开展相关技术性能的试验技术研究
	专业支撑
	√
	√
	√
	√

	
	参与课题，负责科研条件的准备工作
	事务保障
	
	
	
	√

	
	统筹、管控所有科研的立项申请，审核相关文档
	专业支撑
	√
	
	
	

	
	项目实施：
- 编制所管辖项目的可行性分析报告，任务书
- 实施跟进所管辖项目，带领项目组完成设计及技术方案
- 指导课题组成员完成项目的设计、试制、试验、技术检定等各项技术工作
	专业支撑
	√
	√
	√
	√

	
	对科技发展规划、技术攻关项目、基础科研项目的设置等重大问题提出建议
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	解决研究、实验过程中的技术难题、理论问题
	专业支撑
	√
	√
	√
	

	
	根据科研成果和工作经验撰写学术论文、研究报告
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	编制、申报科研成果及相关新产品鉴定等技术文件以及科研、实验条件准备
	事务保障
	
	√
	√
	

	
	研究数据资料等技术文件归档管理
	事务保障
	
	
	
	√

	技术
开发
	技术管理：承担新技术研发的课题负责人，对开发项目的符合性和质量负责
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	技术管理：承担技术项目负责人，制定初级设计方案，负责开发技术，工作图设计
	专业支撑
	
	
	√
	

	
	立项：基于客户需求编制技术开发可行性分析报告、立项建议书及实施方案
	专业支撑
	√
	√
	√
	

	
	设计：设计开发技术、组织工作图；编制、审查试制鉴定大纲和鉴定用技术文件
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	设计：按市场及行业技术标准要求对产品进行功能定位，开展技术初级方案设计；负责开关制造工艺及新工艺、新装备、新材料的开发；负责有关工艺技术的服务项目
	专业支撑
	
	√
	
	

	
	技术开发：进行试验条件的准备工作；协助中高级技术人员完成其分配的其他开发设计技术工作任务；参与新技术研发、配套样机研发及试验，对生产阶段提供技术支持
	事务保障
	
	
	
	√

	
	样机试制：寻求研发厂家进行合作、加工、试制；参与样机调试，寻找技术设计与工艺存在的不足之处
	专业支撑
	
	√
	
	

	
	样机试制：参与样机试制过程，开展样机调试及试验，及时处理加工试制中出现的技术问题和反馈信息，并进行记录；参与调试，寻找设计、工艺不足之处，保证零部件生产工艺的合理性；建立合理的检验手段，保证质量
	专业支撑
	
	√
	√
	√

	
	样机试制：负责项目试验过程中的技术质量问题
	专业支撑
	√
	√
	√
	√

	
	样机试制：负责对样机调试过程中发现的技术与工艺缺陷提出改进意见
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	外协合作加工厂家联系、协调沟通及售后服务工作
负责技术开发设计图样和其他技术文件的归档整理
	事务保障
	
	
	
	√

	技术
支持
	负责跟踪产品标准动态，参与相关标准的制修订工作
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	配合公司对外咨询业务开展及跨部门跨业务部门技术研究工作
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	对客户提供咨询服务
	专业支撑
	√
	√
	√
	

	
	参与公司内其他部门科室试验过程中相关技术问题的解决
	专业支撑
	√
	√
	√
	

	
	对本部门下属技术人员业务工作进行指导
开展技术人员技术培训
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	编写产品宣传资料，组织产品的市场推广活动
组织本专业科研成果和新产品的应用推广
	专业支撑
	
	√
	
	

	
	制作产品宣传资料，推广重大科研成果应用
实施专业科研成果和新产品应用推广
	专业支撑
	
	√
	√
	

	营销
执行
	为公司总体市场营销策划及科技项目决策提供本领域市场和客户动态信息
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	根据公司营销规划计划与总体策划，开展外部市场开拓工作
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	参加公司市场推广活动，拓展新销售渠道，开发目标客户和潜在市场
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	定期分析业务开拓情况，编制分析报告
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	价格方案制定，各项目价格核算、审核、建议；对中标、未中标项目进行分析，与市场商讨、制定应对策略
	专业支撑
	√
	√
	
	

	
	参与招投标工作及相关合同和技术协议的签订
	专业支撑
	√
	√
	√
	√

	
	客户关系日常维护与满意度调查、客户数据库建立完善等
	事务保障
	√
	√
	√
	√

	其他
工作
	本部门环保、节能减排工作，对发现的不安全因素进行及时整改
	事务保障
	√
	√
	√
	√

	
	部门交办的其他事项
	——
	√
	√
	√
	√
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