
一、请应聘者准备齐全如下资料：

1、身份证（正反面在同一页）；

2、最高学历毕业证（有学位证的也要提交）；

3、就业创业证（提交第 2、3 页和第 6、7 页）；

4、征信报告（提交所有页数）；

5、退伍军人还须提交退伍证；

6、应聘消防车驾驶员的还须提交 B2 及以上驾驶证；

7、采用现场报名的提交一张小一寸近期免冠正规照，

采用网络报名的请直接将照片插入报名表右上角。

以上资料请按如下格式排版，采用现场报名的应聘者请

各复印一份，采用网络报名的应聘者请扫描成PDF格式或JPG

图片格式，不接收用手机拍的照片（因拍照水平参差不齐，

照片质量差，拍的歪歪扭扭的打印出来看不清），最后请按

公告上的报名流程提交资料。

具体排版格式如下：



1. 身份证（正反面要在同一页）



2.1 毕业证

（毕业证丢失的请到学校补办或到当地教育局开具毕业证

明，无法提交毕业证或教育局证明原件的无法成功报名）



2.2 学位证

（只需要全日制本科及以上学历人员提供）



3.居民户口册（只需要提供应聘者本人那一页）



4. 征信报告

（仅接收中国人民银行出具的报告，请提供详细版所有页数，

可双面复印）



5.1 就业创业证（第 2、3 页）



5.2 就业创业证（第 6、7 页）

办理就业创业证时请在第 6 页添加最近的失业信息



二、请将填写好的《生产人员报名表》Excel 电子版和以

上证件资料的扫描件存入以你真实姓名命名的文件夹，压缩

文件夹后以附件形式发到招聘专员邮箱 3393925848@qq.com，

文件夹里的证件资料展示如下：

三、邮件主题请用你自己的真实姓名命名，如图所示：

四、报名资料发送到招聘专员邮箱后您会收到自动回复

邮件，报名时间截止后会进行报名资格复审，复审合格的进

入笔试环节，请保持电话畅通并关注 QQ 群消息，耐心等待

通知。
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